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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

REF.: Contratação de Pessoa Jurídica para prestação de Serviço de Apoio Técnico para Gestão 
de Estoque e Almoxarifado, para atender as demandas do Projeto Criando Oportunidades, 
Termo de Colaboração N° 017/2018, firmado entre o Instituto Idear e o Estado do Ceará, por 
meio da Secretaria da Proteção Social, Justiça, Cidadania, Mulheres e Direitos Humanos - SPS. 

 

1. DO OBJETO 
 

Contratação de Pessoa Jurídica para prestação de Serviço de Apoio Técnico para Gestão de 
Estoques e Almoxarifados do contexto do Projeto Criando Oportunidades, Termo de Colaboração N° 
017/2018, firmado entre o Instituto Idear e o Estado do Ceará, por meio da Secretaria da Proteção 
Social, Justiça, Cidadania, Mulheres e Direitos Humanos - SPS. O serviço deve atender às 
necessidades de gestão do estoque do projeto Criando Oportunidades. Essa gestão abrange o 
almoxarifado interno já existente no Idear, como a disponibilização de espaço extra externo ao Idear, 
para eventuais necessidades de armazenamento de itens que o almoxarifado interno não comporte.  
 

2. JUSTIFICATIVA 

A execução do projeto Criando Oportunidades demanda a armazenagem de itens das mais variadas 
formas, desde canetas e apontadores até lavatórios e tubulações hidráulicas. Essa variedade de itens 
exige um controle bastante apurado, tendo em vista a existência de materiais de alto valor agregado, 
como secadores de cabelo, máquinas de corte, ferramentas, cadeiras de cabeleireiros e demais 
materiais pedagógicos aplicados nos cursos. A cada início de curso, os materiais pedagógicos 
referentes à tipologia do curso devem ser separados, embalados e expedidos para que a equipe de 
campo possa abrir o curso. Ao final do curso, os materiais classificados como retornáveis (ex: 
secadores, cadeiras, ferramentas) devem ser devolvidos e conferidos para serem novamente 
armazenados. 

Outro ponto fundamental é a montagem e guarda dos kits de distribuição gratuita. No momento, estão 
previstos em torno de 700 kits para serem montados e armazenados, e o Idear não tem espaço para 
estocagem desse material com segurança, além da necessidade de uma equipe adicional para a 
montagem e embalagem desses itens.   

Portanto, justifica-se a contratação de um prestador de serviços que possa realizar a gestão dos 
materiais bem como disponibilizar espaço extra, quando necessário, para guarda dos materiais que o 
almoxarifado atual do Idear não comporte.  

 

3. PRAZO 

Os serviços serão executados durante o prazo de vigência do referido Termo de Colaboração, em 
acordo com o cronograma de execução do Projeto Criando Oportunidades, podendo sofrer alterações 
conforme aditivos aprovados pela Secretaria da Proteção Social, Justiça, Cidadania, Mulheres e 
Direitos Humanos - SPS. 

 

4. PREVISÃO DE INÍCIO 

Imediatamente após a contratação, prevista para julho/2022. 

 

5. RECURSOS FINANCEIROS E FORMA DE PAGAMENTO 

A frequência dos pagamentos será mensal, mediante a apresentação do Relatório de Serviços 
Realizados, conforme modelo contido nos anexos deste Termo de Referência. 
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5.1. Os pagamentos serão efetuados de acordo com o atesto pelo Instituto Idear quanto a execução 
serviços prestados e com as notas fiscais devidamente encaminhadas e aprovadas pelo setor 
administrativo responsável, acompanhadas das respectivas certidões de regularidade fiscal (federal, 
estadual e municipal), trabalhista e previdenciária atualizadas. 

5.2. Somente serão pagos serviços efetivamente solicitados pelo Instituto Idear por meio de ordem de 
serviço prévia a execução dos serviços. 

 

6. ESPECIFICAÇÃO DO SERVIÇO 

A empresa contratada deverá empenhar-se para garantir, por meio de sua equipe técnica, a gestão 
do estoque de materiais pedagógicos e kit aluno individual referentes a 51 (cinquenta e um) cursos 
previstos para serem realizados durante a vigência do projeto, objetivando colaborar com o 
cumprimento das metas e prazos, de acordo com os padrões de qualidade e normas internas do 
Instituto Idear. Complementarmente, conforme demanda, a empresa deverá disponibilizar espaço, 
equipe para montagem e embalagem e guarda de aproximadamente 700 (setecentos) kits de 
distribuição gratuita. 

Os serviços contratados compreendem: 

• Gestão do material armazenado no almoxarifado do Idear e almoxarifado externo; 

• Montagem dos kits individuais dos alunos; 

• Montagem dos kits de material pedagógico, de acordo com o cronograma de execução; 

• Recepção e conferência de materiais comprados; 

• Recepção e conferência de materiais retornados dos cursos encerrados; 

• Montagem, embalagem e guarda dos kits de distribuição gratuita; 

• Disponibilização de espaço para a guarda dos kits de distribuição gratuita; 

• Entrega dos kits para a equipe da Secretaria da Proteção Social, Justiça, Cidadania, 
Mulheres e Direitos Humanos - SPS, conforme demanda; 

• Gerar relatório mensal dos serviços contratados (Anexo II).  

 

Quando iniciar a prestação dos serviços em comento, será feito um inventário dos itens constantes 
em estoque. A partir desse momento será de total responsabilidade da Empresa o material que fizer 
parte do estoque do projeto, tanto do almoxarifado interno do Idear, como de eventuais espaços 
externos utilizados como extensão do almoxarifado interno. Caso haja desvio, subtração ou falta de 
algum item do estoque, a empresa deverá repor o(s) item(ns) no prazo máximo de 10(dez) dias 
corridos, a contar da comunicação do ocorrido. Se não houver item idêntico disponível no mercado, a 
prestadora poderá, mediante autorização do Idear, repor um item similar. 

Ao final da prestação dos serviços, será feito novo inventário, observando-se as regras descritas 
anteriormente sobre a reposição de eventuais itens faltantes. 

 

O ANEXO III apresenta uma tabela com os principais itens utilizados no projeto e que eventualmente 
compõe o estoque do projeto, já que muitos materiais são adquiridos no momento da execução do 
curso e não permanecem armazenados.  

Poderão ser agregados novos itens, de acordo com as tipologias dos cursos, não havendo nenhum 
prejuízo ou renegociação dos termos acordados neste termo de referência. 

Itens perecíveis não são armazenados nos almoxarifados, não havendo necessidade de previsão de 
câmaras frias ou freezers. 
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Locais previstos para prestação dos serviços: 

• Maracanaú e Fortaleza 

 

7. FORMA DE APRESENTAÇÃO, PRAZO E AVALIAÇÃO DA PROPOSTA 

As propostas devem ser apresentadas conforme modelo do Anexo I, apresentando os valores 
unitários e totais por tipo de serviço e o valor global da proposta. 

Será vencedora a proposta que apresentar o menor valor global. 

 

O prazo para recebimento das propostas é até o dia 08/07/2022, até às 17h. Elas devem ser 
entregues no endereço constante no rodapé deste termo de referência. 
 

7.1. A empresa vencedora deverá apresentar todas as certidões de regularidade fiscal, trabalhista e 
previdenciária no momento da contratação. Caso não sejam apresentadas tais certidões, a proposta 
da empresa vencedora será invalidada, sendo o processo de seleção concluído com as demais 
empresas, observando as condições de regularidade mencionadas anteriormente. 

 

8. PROPOSTA COMERCIAL 

A proposta deverá conter minimamente: 

• Referência expressa sobre o conhecimento e acatamento de todo o teor deste documento; 

• Indicação do valor unitário e total da prestação de serviços em moeda corrente, prazo 
validade, prazo de entrega e forma de pagamento. 

 

9. DISPOSIÇÕES GERAIS  

A presente contratação está condicionada a proposta da alteração do plano de trabalho do referido 
projeto, cuja aprovação está pendente, portanto, o resultado deste procedimento não obriga o Idear a 
contratar a empresa que for escolhida.  

 

Maracanaú-CE, 27 de junho de 2022.  

 

 

 

ANTÔNIO WAGNER RODRIGUES ARAÚJO 

DIRETOR TÉCNICO – INSTITUTO IDEAR 
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ANEXO I – MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (em papel timbrado do proponente) 

PROPOSTA COMERCIAL 

 
Ao  
Rua '54', 61, Jereissati II 
CEP:  61901-160 
Maracanaú/CE 
 
OBJETO: Contratação de Pessoa Jurídica para prestação de Serviço de Apoio Técnico para 
Gestão de Estoques e Almoxarifados do Projeto Criando Oportunidades, Termo de 
Colaboração N° 017/2018 entre a SPS e o Instituto IDEAR. 

 

Encaminhamos abaixo nossa proposta comercial para prestação de serviços, tudo em conformidade 
com o termo de referência sobre o qual declaramos conhecer todo o teor e acatar todas as suas 
exigências e atendendo todas as condições ali estabelecidas. 

 

Item Tipo de Serviço 
Unidade 

de medida 
Qtde prevista R$ Unitário R$ Total 

1 
Serviço de Apoio Técnico 
para Gestão de Estoques 

e Almoxarifados 
Hora 513 

 
 

 VALOR GLOBAL DA PROPOSTA  

 

Valor Global da Proposta:  R$ ….....,... (…... descrever valor total por extenso......). 

Prazo de Execução: 04 (quatro) meses. 

Validade: 30 (trinta) dias. 

Prazo de entrega: Imediato após a contratação 

 

Maracanaú, ______ de ____________________ de 2022. 

 

 
 
___________________________________ 
    (Assinatura do Representante Legal) 
 
Razão Social da Empresa Proponente 
Número do CNPJ da Empresa 
Endereço Completo da Empresa 
Telefone da Empresa 
Responsável Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal) 

Telefone Responsável Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal) 
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Anexo II – Modelo de Relatório de Serviços Realizados 

 

Título do Projeto:  

Prestador de serviço: 

Período do relatório: _____/______/_____ a _____/______/_____  

 

Atividades Executadas  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Total de horas executadas no período:  _____ h 

 

 

 

 

Total dos serviços: R$ __________________ (valor por extenso) 

 

Maracanaú, ___/___/_____. 

 

 

________________________________ 

Prestador de Serviço 

 

_________________________________ 

Responsável Idear 
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ANEXO III – Relação dos principais itens que compõe o estoque do projeto 

 

 

Vestuários e Uniformes em Geral Cabeleireiro / Unissex 

    

Uniformes para os alunos (gola careca) P Algodão bola – 100gr 

Uniformes para os alunos (gola careca) M Ampolas de vitaminas 

Uniformes para os alunos (gola careca) G Bicos de pato pequenos 

Uniformes para os alunos (gola careca) GG Borrifador 500ml 

Uniformes para os alunos (gola careca) 3G Caixa de grampo 

Uniformes para instrutores (gola polo) P Capa 

Uniformes para instrutores (gola polo) M Condicionador 5l 

Uniformes para instrutores (gola polo) G Creme para hidratação 1kg 

Uniformes para instrutores (gola polo) GG Defrisantes 

  Espanador de cabelo pós corte 

Material para Limpeza e Higiene Espelho grande 

Papel higiênico macio c/ 4 unidades branco Fixador de cabelos extra forte 

Aromatizante de ambiente 360ml Kit com 3 escovas para cabelo 

Desinfetante 500ml Lâmina descartável 

Pano de chão microfibra Luvas de vinil descartáveis grande 

Saco para lixo preto 20lt c/ 100 unidades Máquina de acabamento 

Detergente neutro 500ml Máquina de corte 

Pano Multi-uso Embalagem com 60Uni Mascaras descartável 

Água sanitária 1lt Mouse modelador forte 

Álcool etílico tradicional 1lt Navalha 

Papel toalha Interfolha Pente de cabo fino 

Saco para lixo preto 50lt c/ 100 unidades Pente de cabo groso 

Luvas de Vinil c/100 Pente de corte 

Touca Descartaveis - Caixa c/100 Uni Pentes para corte profissional fino 

Água Sanitária S/ Cheiro Frasco De 1 L Piranhas tamanhos variados 

Alcool Gel 70% Frasco 500 Ml Prancha 

Alcool Líquido 70% Frasco 500 Ml Protetor de orelhas 

Colher Descartavel Sopa Pct 50 Un Reparador de pontas pequenos 

Copo Descartável Cap 150Ml – Pct C/ 100 Un Secador de cabelo profissional de 1200w ou acima 

Detergente Neutro Ypê Frasco C/ 500 Ml Shampoo 5l 

Esponja Dupla Face Pacote Com 3 Unidades Talco 

Filme Pvc Rolo 28Cmx100M Tesoura para corte profissional 

Fósforo Tesoura para desfiar 

Garfo Descartável Mesa Pacote C/ 50 Unid Tigela graduada p/ creme 

Guardanapo Papel Pct C/ 50 Unid 22X22Cm Toalha para média (toalha de mão) 

Luvas De Vinil Caixa C/100 Unidades Toucas de Amaciamento 

Pano Multi Uso Embalagem Com 60 Unid Lavatorio 

Pano Para Chão Branco   

Papel Alumínio Rolo 7,5Mx30Cm Eletricista predial 

Papel Manteiga 30 Cm X 7,5 M   
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Papel Toalha Interfolha 100% Fibras Virgens Alicate amperimetro 

Prato Descartável Raso- 15Cm Pacote Com 10 Unid Alicate de corte 

Sabonete Antisséptico Bombona 1 L Arco serra 

Saco Para Lixo Biodegradável Rolo C/ 25 Sacos De 100 
Litros Cabo 2.5mm 

Saco Picotado Multi Uso P/ Freezer Geladeiras 
Capacidade1 Kg S/ Cheiro E Não 
Tóxico,Polietilenovirgem Rolo C/ 100 Sacos Caixa octogonal 4x4 

  Caixa retangular 4x2 

Material de Expediente Chave de teste Simples 

  Disjuntor diferencial 

Resma de papel A4 500 folhas Disjuntor unipolar 16A 

Cartucho/Tonner para impressora (preto e colorido) Eletroduto flexível 3/4" 

Pasta plástica Eletroduto rígido 3/4" (vara 3m) 

Pincel para Quadro Branco azul Fita isolante 20 MT 

Pincel para Quadro Branco preto Fita serra 

Pincel permanente Azul Haste de aterramento 

Kit apagador para quadro branco com 2 canetas Interruptor com 1 seção e 1 tomada 

Corda de seda para crachás Interruptor com 2 seções 

Etiquetas adesivas A4 Interruptor com 2 seções e 1 tomada 

DVD-R Interruptor com 3 seções 

Apagador para quadro branco Interruptor de campainha 

  Interruptor four-way 

Costura Interruptor simples 10A 

  Iterruptor three-way 

Agulha manual Lampada fluorescente compacta 11W 

Agulha para goleira nº 12 Lampada fluorescente tubular 20W 

Agulha para overlock nº 12 Multimetro digital 

Agulha reta cabo fino nº 12 Passa fio eletrico 15M 

Bobina Plug macho 2P+T 

Caixa de bobina Porta start 

Corda Trançada Quadro de distribuição 

Chave de trocar agulha parafuso 1.5mm (vermelha) Rabicho lampada tubular 

Chave de trocar agulha parafuso 1.6mm (amarela) Reator partida comum (20W) 

Elastec branco Reator partida rápida (20W) 

Elástico nº 20 Sensor de presença 

Filtro Soquete (rabicho) 

Fio branco nº 165 Start 

Fita métrica Tomada simples 10A 

Linha branca nº 120 Lampada incandescente 

Malha Rele fotoeletrico 

Navalha inferior Tomada sistema X 

Óleo para máquina Suporte para lampada tubular 

Papel para modelar Calha sistema X 

Parafuso de agulha Extenção Eletrica 

Pinça Chave Estrela 
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Pino do porta fio com porca Alicate Universsal 

Silicone liquido pequeno Chave Fenda 

Silicone pasta tubo medio Trena 

Tecido plano Dimmer Rotativo 

Tecido TNT Bivolt 

Tesoura de acabamento   

Tesoura grande p/ tecido Kit Aluno (uso individual) 

Zipper nº 15 (pct com 50) Apontador 

Maquina de Corte Borracha 

Aparelho N 30 Caderno, 96 folhas 

  Caneta esferográfica 

Manicure e Pedicure Lápis 

Acetona (frasco 100ml) Pasta escolar, preta 

Acetona (frasco 500ml) Régua 

Alicates para cutícula Álcool em gel 70% 

Amolecedor de cutícula Máscara 

Bacias para mãos Pasta escolar transparente 

Bacias para pés   

Base para unha Ferramentas de Motos 

Caixa de lixa c/ 100   

Caixa de luvas cirúrgicas c/100. Chave biela 

Empurrador de cuticula Chave combinada 

Escovas pequena para limpeza (escova de unha) Soquete de boca 

Esmaltes variados (vidro pequeno) Tarracha 

Espátulas descartáveis c/ 50 . Chave regulagem de válvula 

Esterilizador para alicates Chave Allen 

Kits para spa dos pés. Cabo T 

Lixadores de pé Chave especial para moto 

Máquina para lixar pés   

Mascara descartável c/ 100.   

Óleo de banana frasco pequeno Designe Sobrancelha 

Óleo secante   

Pacote serra de unha c/ 100 (descartável) Adstrigente 

Palitos de unha (pacote com 100) Alcool Em Gel 1Litro 

Polidor de unha Algodão 1Kg 

Pote de creme hidratante para pés e mãos Conta gotas c\2 

Rolo de algodão grande (500 g) Cotonetes C/75 Und 

Tesoura para corte de unhas Dappen 

Toalhas medias brancas Escova Com Pente Para Sobrancelhas 

Toalhas pequenas Gel Calmante (300 Ml) Bell 

Vidro de removedor (1l) Hena (Castanho Claro) 

  Hena (Castanho Escuro) 

  Hena (Castanho Médio) 

Bombeiro Hidráulico Lapis Branco 

Adaptador soldavel para caixa dagua 25mm Lápis Para Sobrancelha Marrom 
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Adaptador soldavel curto com bolsa e rosca para 
registro (bitola 25 x ¾ ) Linha Para Egipcia 

Alicate de bico meia cana Luva Latex C/100 Tam M 

Arco de serra Mascara Decartavel Pct C/50 

Bóia Oleo Removedor Depimiel 100Ml 

Bucha de redução longa bitola 50 x 40 mm Palito De Laranjeira c\50 GDE 

Bucha de redução roscavel (bitola 25 x 3/4 ) Toalha Manicure C/20 

Bucha de redução soldável curta 32x25mm Paquimetro 

Caixa sifonada quadrada com 7 entradas (bitola 150 
x150 x 50 mm Pinça Agulha 

Cap soldável 25mm Pinça Chanfrada 

Chuveiro (qualquer tipo) Pinça Reta 

Cola adesiva Pincel Chanfrado 

Curva 45º soldável 25mm Pincel Nº 0 

Curva 90º soldável 25mm Quarteto De Sombra Para Sobrancelha 

Curva 90º soldável 32mm Tesoura Para Sobrancelha 

Esquadro Toucas Descartavel Pct C/100 

Fita veda rosca   

Joelho 45º 40mm Maquiagem 

Joelho 90 ° soldavel 25 mm algodão em disco 

Joelho 90 ° soldavel com rosca (lr ) bitola 25 x ¾ Agua Micelar Farmax 

Joelho 90º de redução soldável 32x25mm Batom Cor Nude 

Joelho com visita 100mm Batom Cor Bege 

Joelho curto 90 ° 100mm Batom Cor Marrom 

Joelho curto 90° 40 mm Batom Cor Vermelho 

iqu Bases Nas Cores Clara, Média E Escura ( 2 De Cada) 

Junção simples 100mm Blush Cor Bronzeado 

Lixa dagua Blush Na Cor Rosa 

Luva de correr para tubo soldavel (bitola 25 mm ) Cílios Portiços 

Luva de redução soldável 32x25mm Cola Para Cílios Portiços 

Luva simples 100mm Corretivo Amarelo 

Luva soldavel com rosca (lr) bitola 25 x ¾ Corretivo Bege Claro 

Nipel com rosca (bitola ½ ) Corretivo Bege Médio 

Redução excentrica (bitola 100 x 50 mm ) Contonetes Com Cem Unidades 

Registro de gaveta 40 mm Delineador Labial 

Registro de pressão ¾ Delineador Preto 

Tarraxa 3/4 Esponja Para Pó pct/c12 

Tê 100mm Grampo Invisivel Na Cor Preta 

Tê 90 ° soldavel 25 mm Grampo Na Cor Dourada 

Tê 90° 40 mm Lápis De Olho Marrom 

Tê de redução soldável 32x25mm Lápis De Olho Na Cor Preta 

Torneira de meia polegada Lápis Para Sobrancelhas Na Cor Marrom 

Torneira para pia Pincel Belliz p/esfumar 

Trena de 3 metros Ligas 

Tubo de pvc rigido com ponta e bolsa com virola 
(bitola de 100 mm comprimento 3 metros) Pincel Para Blush 
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Tubo de pvc soldável 25mm Pincel Para Pó 

Tubo soldável 32mm Pó Compacto Na Cor Bege Claro Com Efeito 

Tudo de pvc rigido soldavel marron 40 mm Pó Compacto Na Cor Bege Escuro Com Efeito Mate 

Valvula para lavatorio Pó Compacto Na Cor Bege Médio Com Efeito Mate 

Cap soldável 32mm Rímel Incolor 

Cap soldável 40mm Ríme Na Cor Preta 

Flange 25x3/4 Sobras Para Olhos 

Flange 32 Demaquilante líquido 

Joelho 90 ° soldavel com rosca (lr ) bitola 25 x 1/2 Fixador de glíter e pígmentos 

Joelho 90º de redução soldável 32 Glíter preto/rosa/azul/ouro 

Junção simples 40mm Gloss transparente 

Mangote Hidratante facial em gel ou creme 

  Pigmentos dourados /rosê/ prata/ furta cor 

Apostilas Faixa para cabelo 

  Primer 

auxiliar de escritorio Píncel Kabuki p/base 

Agente operacional de vendas Píncel lingua de gato p/base 

Assistente Administrativo Esponja para base em formato de gotas 

Auxiliar de Equipamentos de Informática Iluminador compacto 

Bombeiro hidráulico Limpador de pínceis 

Cabeleireiro Paleta de corretivo c/ 6 cores 

Cabeleireiro Masculino   

Cabeleireiro Unissex   

Confeiteiro (Salgado)  
Costura  
Cozinheiro Geral  
Eletricista Predial  
Garçom  
Informática Básica  
Inglês  
Lancheiro  
Manicure e Pedicure  
Masseiro  
Mecânica de Motos  
Venda de comercio varejista  
Pedreiro  

 


