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TERMO DE REFERENCIA

REF.: Contratacdo de Empresa para Assessoria de Imprensa no Contexto do Projeto Cha Tecnoldgico e
Social — 2022

1. DO OBJETO

Contratacao de empresa (pessoa juridica) para fins de prestacdo de servigos de assessoria de imprensa para
atender as demandas do Projeto supracitado, conforme previsto no referido Termo de Fomento firmado
entre o Instituto Idear e o Fundo Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa de Maracanatl.

1.1 DAS ATIVIDADES PREVISTAS

A prestacdo de servigos objeto desse termo de referéncia envolvem as seguintes atividades, no contexto do
projeto supracitado:

* Planejamento identificando potenciais do Instituto Idear, pontos positivos, diferenciais e outros
aspectos que possam ser de interesse da imprensa;

 Sugestdo e destaque de temas relevantes, atividades e acdes para despertar o interesse dos
veiculos de comunicacdo com relagdo ao Idear;

¢ Mapeamento de veiculos de comunicacdo gerais ou segmentados, colunista e editores que tenham
interesse nas areas de atuacdo da instituicio e que possam chegar no publico que deve ser
alcangado;

e Produgdo de contelido para textos sobre a area de atuagdo apresentada, no caso agdes sociais,
voluntariado, ensino de tecnologia, empreendedorismo, incentivo as atividades tecnoldgicas,
capacitacdo de jovens e adultos, dentre outros;

» Produgdo de notas, releases, informes e outros formatos digitais ou ndo para distribuicio com os
veiculos de comunicacdo, de forma sementada e alinhada com os interesses de cada profissional da
midia;

¢ Marcagao e acompanhamento de entrevistas de porta-vozes do Instituto, principalmente Rédio e
Tv;

e Produgao de relatérios mensais com a mensuragao dos resultados obtidos a cada més;

 Elaboragdo de clipping de noticias de jornal e web com o monitoramento de tudo que foi publicado
ou reproduzido (no inclui clipping de TV e radio — gravacio de audio e video);

* Identificagdo de agentes sociais e politicos sugerindo approach com as respectivas entidades para
apresentacao do Instituto Idear;

e Marcagdo de encontros e viabilizacio de momentos e pontos de contato para formalizagdo de
parcerias, projetos ou outras agdes. (este item depende da disponibilidade dos parceiros para a
troca de informagdes com o Instituto).

1.2 DA ESTIMATIVA DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

Para execucdo dos servicos acima foram estimadas um total de 185 (cento e oitenta e cinco) horas
técnicas de profissional qualificado, durante o periodo de 3 (trés) meses.
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1.3 DO PERFIL DO(S) PROFISSIONAL(IS) ENVOLVIDOS NA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

Os servigos objeto dessa contratagdo dever&io ser realizados por profissional com experiéncia na execucido
de atividades afins, com o seguinte perfil*;

® Formacao superior, preferencialmente em comunicacio e publicidade, com experiéncia profissional
minima de 05 (cinco) anos na execugdo de atividades compativeis com o objeto dessa contratacdo;

e Experiéncia na condugdo de atividades previstas no contexto de projetos e instituicbes do terceiro
setor.,

(*) Anteriormente a contratacdo deverd ser apresentado o curriculo do(a) profissional responsével pela
condugdo dos trabalhos no contexto dessa contratacgo, para aprovagdo da diretoria do Idear.

2. DA JUSTIFICATIVA

O projeto supracitado prevé o atendimento de 400 (quatrocentos) idosos com acoes de inclusdo sociodigital
e afins. Nesse sentido, visando uma sensibilizacio mais completa da populagdo, e em especial do pUblico-
alvo do projeto, faz-se necesséria uma divulgacio de forma apropriada para obtengdo de melhores
resultados. Além disso, visando a continuidade do projeto para os proximos anos, € fundamental que os
seus patrocinadores e parceiros sejam adequadamente apresentados e os impactos sociais demonstrados.

3. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo prestados através de pessoa juridica especializada com capacidade para prestacdo de
servicos mencionados no item 1. Do Objeto.

4. RECURSOS FINANCEIROS E FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O apontamento dos recursos financeiros para custeio da presente demanda, somente
podera se efetivar apés concretizagiio da contrataco do Instituto IDEAR para execucdo dos servicos
no ambito do Projeto para os quais sera contratado, e ocorreriio a conta do item de despesa servico
de pessoa juridica Assessoria Técnica para apoiar a execucao do projeto orcados no instrumento de
parceria mencionado.

4.2, Os valores devidos pela prestagdo dos servicos, deverdo ser repassados a empresa
contratada até o 300(trigésimo) dia do més subsequente ao adimplemento da obrigacdo, na
proporcao dos servigos efetivamente prestados no periodo respectivo e segundo autorizacdo da
Diretoria Técnico Administrativo Financeira do Instituto Idear.

4.3. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com o atesto dos servigos prestados e com as
notas fiscais devidamente encaminhadas e atestadas pelo setor administrativo do Instituto Idear,
acompanhadas do relatdrio de prestagéo de servigos para o periodo com indicacio da quantidade de
horas técnicas consumidas, conforme modelo anexo (Anexo II), e das respectivas certidées de
regularidade fiscal (federal, estadual e municipal), trabalhista, do FGT S, e previdenciaria atualizadas.
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5. PRAZO E REGIME DA CONTRATACAO

5.1. O contrato devera ter a sua vigéncia conforme estipulado no contrato de prestagao de servicos
ou demais instrumentos firmados com o do Instituto Idear. Devera ser prevista a possibilidade de
prorrogacdo condicionada a possivel prorrogagdo da contratagdo mencionada para execugao do
Projeto, sempre em vista a obtengdo de pregos e condigdes mais vantajosas e na forma como permite
a legislacdo que norteia a atuagao do Instituto IDEAR.

5.2. A contratagdo se dara inicialmente no periodo de Junho a Agosto de 2022.

6. CONDICOES GERAIS

6.1. O servico devera ser prestado de acordo com as normas técnicas e de seguranca vigentes;

6.2. A empresa vencedora devera disponibilizar os tablets em bom estado de conservacdo e
usabilidade com todos os aplicativos e acessorios instalados na sede do Instituto Idear;

6.3. Diante da constatacdo de quaisquer defeitos nos equipamentos locados, estes deverao ser
substituidos no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis;

6.4. A empresa vencedora devera apresentar todas as certidoes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdencidria no momento da contratacdo. Caso ndo sejam apresentadas tais certidoes, a proposta
da empresa vencedora sera invalidada, sendo o processo de selecdo concluido com as demais
empresas, observando as condigbes de regularidade mencionadas anteriormente.

7. PROPOSTA COMERCIAL

As propostas deverdo ser encaminhadas ao endereco do Instituto Idear, indicado no rodapé deste
documento ou para o e-mail selecao@idear.org.br, até as 17 horas do dia 20/05/2022, devendo
ser fornecidas preferencialmente conforme modelo anexo (Anexo I) e conter minimamente as
seguintes informagoes:

- Indicagdo do valor unitario da hora técnica;
- Validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias;
Sera selecionada a proposta com menor da hora técnica.

Maracanau-CE, 06 de maio de 2022.

ANTONIO WAGNER RODRIGUES ARAUJO
DIRETOR TECNICO — INSTITUTO IDEAR
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Anexo I — Modelo de Proposta Comercial (em papel timbrado do proponente)

Ao

Instituto IDEAR (Diretoria Administrativa)

Rua Cinquenta e Quatro, 61 — Bairro: Jereissati II,
Maracanau-CE, CEP: 61.901-160

OBJETO: Contratagdo de Empresa para Assessoria de Imprensa no Contexto do Projeto Cha Tecnoldgico e
Social — 2022

Encaminhamos abaixo nossa proposta comercial para prestagao de servicos, tudo em conformidade com o
termo de referéncia sobre o qual declaramos conhecer todo o teor e acatar todas as suas exigéncias,
atendendo todas as condicdes ali estabelecidas.

VALOR DA HORA TECNICA: R$ (valor por extenso).

Validade: 60 (sessenta) dias.

Maracanau, de de 2022.

(Assinatura do Representante Legal)

Razdo Social da Empresa Proponente

Numero do CNPJ da Empresa

Endereco Completo da Empresa

Telefone da Empresa

Responsavel Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal)
Telefone Responsavel Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal)
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Anexo II — Modelo de relatorio de atividades

Titulo do Projeto:

Prestador de servigo:

Periodo do relatorio: i / a / /

Prestador de Servigo Responsavel Idear
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