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COTAGAO PREVIA DE PREGO - DIVULGAGAO ELETRONICA
TERMO DE COLABORAGAO PLATAFORMA +BRASIL N° 906587/2020 — MC

TERMO DE REFERENCIA

REF.: Contratacdo de prestador de servico na modalidade pessoa juridica para atividades de servicos de
assessoria em captacio de equipamentos no contexto do Projeto Termo de Colaboragéo PLATAFORMA
+BRASIL. Convénio SICONV N° 906587/2020, Centro de Recondicionamento de Computadores de Mara-
canau — CRC/Maracanau.

1. DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem como objeto a selecdo e aprovagao de propostas comerciais
referentes as atividades de servicos de assessoria em captacdo de equipamentos que sdo partes
integrantes do plano de trabalho apresentado pelo Instituto IDEAR e aprovado pelo Ministério das
Comunicacdes (MC) para execugdo do convénio que apoia o custeio das atividades do Centro de
Recondicionamento de Computadores de Maracanau.

2. JUSTIFICATIVA

O Convénio firmado com o Ministério das Comunicagées visa promover a reutilizacdo de computadores
defeituosos ou obsoletos por meio de seu recondicionamento. Esses computadores sdo recebidos em
forma de doacdes orovenientes do setor publico e/ou privado devendo passar por uma serie de etapas na
forma de processo produtivo, gerando como produtos finais maquinas em perfeito funcionamento, que
aparelharfo equipamentos publicos como escolas, bibliotecas, telecentros ou doados para associagoes e
comunidzdes carentes.

Paralelamente e complementarmente as atividades técnicas de recondicionamento dos computadores
serdo desenvolvidos cursos de formagdo social, ambiental e profissionalizante de jovens em situagao de
vulnerabilidade, de forma a permitir que os mesmos possam ter contato com atividades tedricas
desenvolvidas em sala de aula e coloca-las em pratica atuando nas atividades de recondicionamento das
maaquinas.

Um produto secundério gerado pelas atividades de recondicionamento sdo os residuos eletrébnicos que
devem receber destinagao adequada conforme normas ambientais. Esta atividade é parte integrante do
projeto e da formagéo dos alunos, contribuindo para a conscientizagdo ambiental e a correta destinagao
dos resiauos.

Portanto, pode-se observar que o projeto demanda um conjunto de profissionais com conhecimentos &
experiéncias especificas que abrangem atividades gerenciais, administrativos, operacionais &
pedagogicas, de forma a atender as metas previstas no convenio.

A justificativa de contratacdo de profissional com o perfil e dedicagdo descritos no item 4 (Especificagao
dos Servicos) se da pelo fato do Instituto IDEAR nao possuir em seu quadro permanente, profissionais
que disporiham do tempo necessario de dedicagao as atividades demandadas, dada a complexidade do
projeto, tendo em vista o fato de outros projetos ja estarem em curso na Instituicdo. Outro fator que
contribui para a contratagdo de empresa prestadora de servigos é a flexibilidade na dedicagéo do(s)
profissional(is) de acordo com as demandas das atividades e o momento do projeto, permitindo ao
Instituto !dear uma boa relacdo custo/beneficio na execugd@o do conveénio, visando sempre a melhor
aplicacéo dos recursos disponiveis.
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3. FORMAS DE PARTICIPACAO E CRITERIO DE SELEGAO
A seguir si'c “etalhadas as formas e regras para participagao do certame.

3.1. Az enipresas interessadas deverdo encaminhar suas propostas, conforme modelo anexo, contendo
minimarmcnte o seguinte:

« Referéncia expressa sobre o conhecimento e acatamento de todo o teor deste documento;
« Indcagao do valor total da prestagdo de servigos para o periodo e a sua validade;

«  Curriculo do profissional, vinculado a empresa, que desenvolvera as atividades descritas neste
termo de referéncia, deveréo considerar o perfil profissional minimo definido para a realizagéo dos
servigos descritos neste termo de referéncia;

3.2. As propostas deverdo ser encaminhadas, em formato PDF ou JPG, exclusivamente por e-mail para o
enderege eletronico selecao@idear.org.br, contendo os curriculos do profissional indicado pela empresa
para prestacdo dos servigos objeto deste termo de referéncia, e do técnico supervisor dos trabalhos, até a
data indicacda no SICONV.

3.3. As propostas serfo organizadas em ordem crescente de prego, sendo selecionada como vencedora a
proposta de menor prego global.

3.3.1. Em cualguer das situagdes abaixo, a proposta selecionada sera desclassificada, e a seguinte na
ordem de preco sera considerada, e assim sucessivamente:

«  asc os curriculos encaminhados pela empresa n3o apresentem as experiéncias e perfis
exigidos; ou

«  (aso ndo seja possivel a leitura dos arquivos digitais contendo os curriculos anexos a proposta;
ou

« Caso os curriculos ndo tenham sido enviados anexo a proposta.

3.3.2. Se avaliar necessario, o Instituto IDEAR podera exigir a comprovagao da experiéncia descrita nos
curriculos apresentados pela empresa. Caso a comprovagdo apresentada pela empresa n&o demonstre a
experiéncia exigida, a proposta sera desclassifica, retomando a ordem definida no item 3.3.1 (acima).

3.3.3 A eimoresa vencedora somente podera ser contratada se comprovar estar regularmente inscrita junto
ao SICAF

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

A empresa contratada devera garantir a execugao dos trabalhos necessarios ao desenvolvimento das
atividades previstas neste documento de forma a colaborar com Instituto Idear para que sejam atingidas
as metas determinadas e o cumprimento dos prazos conveniados, de acordo com os padrbes de
gualidade & normas internas do Instituto IDEAR.

4.1 ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

A assessoria em captacdo de equipamentos é responsavel por empreender esforgos visando
cumprimenio global das metas de recondicionamento de 1.800 (mil e oitocentos) computadores e da
qualificac&c profissional de 1.200 (mil e duzentos) alunos no prazo definido no plano de trabalho aprovado
pelo conveénio, pelo periodo de 01 de janeiro de 2021 a 31 de dezembro de 2022, tendo como principais
atividades:

a) Fealizar visitas a4s empresas publicas ou privadas com intuito de captar equipamentos;

b) Acompanhar as listas de desfazimento compartilhadas pelo Ministério;
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Avaliar e dar aceite quando necessario as listas;
d) Acurroanhar o processo de retirada dos equipamentos nos locais;
e' F.: inder aos comunicados do ministério referente as listas,
f) ~=zer um acompannamento das listas que foram direcionadas ao IDEAR;
g) Reatornar aos 6rgéos doadores o que foi realmente recebido;
h) Pregata estatistica de equipamentos captados e suas condigdes de uso;
i) Reatar a coordenagéo técnica e geral do projeto sobre o andamento das captagées

1) Paiticipar, quando convocado, de reunides gerenciais com a equipe do ministério das
comunicagoes,

k) Damais atividades afins necessarias a execugéo do projeto.

4.2 Produtos gerados
As atividadss acima relacionadas deverdo gerar 0s seguintes produtos:

[ Produls | Descrigao " Periodicidade |
\ Relatorio de acompanhamento das atividades, conforme modelo
‘ snexc a este termo de referéncia. Este relatério tera como | A cada emisséo de
fungoes: nota fiscal ou

1 a) Atestar o cumprimento da carga horaria e a realizagdo das | quando demandado
‘ atividades por parte do prestador de sernvigos; pelo Instituto
' n) Permitir © acompanhamento da execugao do projeto pela IDEAR

' diretoria do Idear.

. "Relatério parcial de execugdo, conforme modelo a ser definido Sempre que

| = pelo Instituto IDEAR. demandado

4.3 Perfil do« profissionais envolvidos

A empresa devera indicar o profissional que conduzira a prestacao de servicos descrita nesse Termo de
Referéncia © qual devera ter o perfil * minimo apresentado a seguir:

Formacao em nivel superior** em Informatica, Administracdo ou areas afins, com experiéncia
acaémica e profissional compativel com os servigos previstos neste documento;

- Experiéncia comprovada na execucao de projetos similares

. Conhiecmentos de microinformdtica, pacote office ou libreoffice, planilhas eletronicas integradas,
publicacdo e controle na internet, construcio de paginas na internet, e ativi dades afins;

A supervisio dos trabalhos realizados pela empresa devera ser realizada por um técnico da empresa com
experiancia profissional* na area de realizacio de servigos afins ao objeto deste termo de referéncia, en-
volvendo pioiatos patrocinados por entes publicos. O técnico responsavel pela supervisao devera fazer
visitas praserciais semanais a sede do Instituto Idear para acompanhar e monitorar as atividades do pro-
fissional responsaval pelas atividades descritas neste documento.

(*) As expzriéncias profissionais e académicas deverdo ser demonstradas por meio de curriculo.

(**) Graduado ou no ultimo semestre.

§ _— 3
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4.4 Local da prestacao dos servicos e carga horaria

Os servic .. - averéo ser prestados nas instalagdes da sede do Instituto IDEAR, localizado no municipio de
Maracai " no enderego indicado no rodapé deste documento. Eventuais prestagdes de servigos
extern e oo, 1 realizacéo de viagens, reunides, visitas técnicas entre outras atividades relacionadas ao

projeto tzmuem serdc consideradas na carga horaria definida, desde que acordadas previamente com a
diretoria uo Instituto Idear.

A carga horaria total maxima estimada para execucao dos servicos & de 1.000 (mil) horas, que devera
ser prastad ( € acordo com a demanda das atividades necessarias para o cumprimento das atividades do
projeto visanao o atendimento de suas metas globais, podendo, portanto, variar més a més, mas nunca,
inferior 2 U (trinta) horas mensais.

4.5 Formz (.« pagamento

Os paga n:ntos dos servigos serdao efetuados mensalmente conforme a carga horaria efetivamente
cumpridz no dasenvolvimento das atividades vinculadas ao objeto deste termo de referéncia, mediante
apresentacéo dos relatorios periodicos de atividades com indicacdo do cumprimento da carga horaria e
aprovados He a diretoria do Instituto IDEAR.

A carga horiria total estimada no item 4.4 devera ser respeitada, e somente podera ser superada
mediant= & «pressa autorizagao do Instituto IDEAR.

5. CONSDL2AGOES SOBRE A CONTRATACAO E A PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.1. Despe=3s dos Prestadores de Servigos

As despes: s Ue alimentagao e de deslocamento dos prestadores de servigo de/para a sede do escritorio
do CRC &= “aracanau-CE (endereco indicado no rodapeé deste documento), e de/para outros locais de

execucan |- projeto na regido metropolitana de Fortaleza deverao estar incluidas na proposta
apresentads
As desr > adicionais relacionadas a seguir serao supridas e/ou custeadas pelo projeto, nao serao

consiceraoas embutidas/inciuidas na proposta apresentada:

a) [Deslocamentos para realizagao de atividades fora das instalagdes do Instituto IDEAR e fora da
ray 87 metropolitana de Fertaleza,

b) [Miipesas com transporte, alimentacao e hospedagem em viagens relacionadas a atividades do
g 20 mediante autorizagéo prévia por escrito do Instituto |dear, desde que fora da regido
retiepolitana de Fortaleza;

¢} Mawerais de consumo e expediente necessarios a execucao das atividades previstas neste termo
Tfaréneia,

a) Lwspesas com impressoes e demais atividades inerentes aquelas necessarias a execugdo do

shizto  deste terme de referéncia, tais como seguranga, suprimento de equipe técnica,
~~m micagio. internet. logistica de armazenagem e transporte de materiais, dentre outras.

5.2 Prazo

Os servico: deverdo ser executados até o dia 31/12/2022, podendo ser prorrogado ou sofrer alteragoes
de acorae com as condicdes do convénio e/ou conforme necessidade e interesse do Instituto Idear.
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5.3. Prev ... de inicio

Acontrzt : la empresa prestadora de servigos selecionada esta prevista para acontecer

imediatamente apos a conclusdo do processo seletivo, programada para maio/2021, condicionada a
disponibilizagho dos recursos, considerando remanejamento orgamentario solicitado para a rubrica
vinsulacs = coruatagao objeto desse termo de referéncia.

5.4. Rec wrs financeiros
As desr «  decorrentes da contratagdo objeto desse termo de referéncia, correrdao por conta do
orcamer - rrzvisto para a execugao das agoes pertinentes ao Convénio Siconv N° 906587/2020.

Maracanau-C =, 28 de april de 2021.
B 4 -
€ 7 ¥ . 57

PauLO GERMANC FONTELES BEZERRA
DIRETOR EXSJTIVO — INSTITUTO IDEAR
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Anexo | — Modelo de Proposta Comercial

Ao
Instituto ' £ (Diretoria Administrativa)
Rua s - 7° — Jereissatill

CEP: 61. 71-160
Maracanau CE

REF.: Contratacéc de prestador de service na modalidade pessoa juridica para atividades de servigos de
assessoria em captacio de equipamentos no contexto do Termo de Colaboragédo PLATAFORMA
+BRASIL Convénio SICONV N° 906587/2020 - Projeto Centro de Recondicionamento de Computadores
de Marai.=nz - — CRC/Maracanad.

Encar; in . 110s abaixo nossa proposta comercial para prestacdo de servigos, tudo em conformidade com
o termo ' referéncia sobre o qual declaramos conhecer todo o teor e acatar todas as suas exigéncias,
atenderic » “aclas as condigdes ali estabelecidas.

VALOR FINANCEIRQ DA PROPOSTA

\Valer 3+ - técnica |R$ (valor por extenso)

Total esuriaan de horas técnicas 1.000 (mil) horas

Valor ol aa proposta | R$ (valor por extenso)
Validade: 60 (sessenta) dias.

ANEXAF

«  Cuineulos do profissional vinculado a empresa habilitado & prestagdo dos servicos objeto desta
contratac@o, e do técnico supervisor da empresa.

Maracanau-C=, de de 2021.

[Assinatura do Representante Legal)

Razac Sociai da Empresa Proponente

Numeic do CNPJ da Empresa

Enderego Completo da Empresa

Telefore A= & npresa

Responsavel Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal)
Telefone Responsavel Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal)
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Anexo Il - Modelo de Relatoério de Atividades

Titulo do Proieto”

Prestac ., ¢ 2 :e1vigo:

Periodo do relatorio: / / a / /

Atividad = F tecutadas

| Co Conciu:-.ma - Recomendagbes

[ Total de i.oras executadas no periodo: hs
Prestador de Servigo Responsavel ldear
o Maracanad-CE, ___de de 2021
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