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TERMO DE REFERENCIA

REF.: Contratacao de Pessoa Juridica para prestacao de Servico de Receptivo para equipe
técnica do Projeto Criando Oportunidades, Termo de Colaboragao N° 017/2018 entre a SPS e o
Instituto IDEAR.
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Contratagdo de Pessoa Juridica para prestacdo de Servico de Receptivo para equipe técnica do
contexto do Projeto Criando Oportunidades, Termo de Colaboragdo N° 017/2018, firmado entre a SPS
e o Instituto IDEAR. O servigco deve atender as demandas de hospedagem de instrutores de acordo
com as necessidades de cada curso.

2. JUSTIFICATIVA

Os cursos do Criando Oportunidades ocorrem em sua grande maioria em localidades com poucos
recursos de infraestrutura e, por vezes, desprovidas de servicos de transporte publico. A
informalidade dos prestadores de servigos de hospedagem e alimentacdo também é um fator de
grande incidéncia em localidades afastadas dos grandes centros.

A gestdo deste tipo de operacdo se torna extremamente complexa quando observadas as regras e
normas para contratacdo direta além da ocorréncia de cursos simultaneamente em localidades
distintas. Assim sendo, faz-se necessario 0 apoio de uma empresa que possa realizar as atividades
de contratagdo de prestadores de servigos de alimentacdo, hospedagem e transporte de forma mais
flexivel e com capacidade para atender a eventos concorrentes que acontecam em diferentes
localidades.

3. PRODUTOS GERADOS

« Disponibilizacdo de servicos de receptivo, conforme descrito no item 07 deste termo de
referéncia, mediante solicitacdo por meio de ordem de servico do Instituto Idear;

e Relatorio de servicos realizados (Anexo ll), discriminando tipo de servigos, duracéo e
localidade.

4. PRAZO

Os servicos serdo executados durante o prazo de vigéncia do termo de colaboragéo, em acordo com
o cronograma de execugdo do Projeto Criando Oportunidades, podendo sofrer alteragdes conforme
aditivos aprovados pela SPS.

5. PREVISAO DE INiCIO
Imediatamente ap6s a contratacdo, prevista para abril/2022

6. RECURSOS FINANCEIROS E FORMA DE PAGAMENTO

A frequéncia dos pagamentos sera mensal, mediante a apresentacéo do Relatorio de Servicos
Realizados, conforme modelo contido nos anexos deste Termo de Referéncia.

6.1. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com o atesto pelo Instituto Idear quanto a execucao
servicos prestados e com as notas fiscais devidamente encaminhadas e atestadas pelo setor
administrativo, acompanhadas das respectivas certidées de regularidade fiscal (federal, estadual e
municipal), trabalhista e previdenciaria atualizadas.
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6.2. Somente serdo pagos servigos efetivamente solicitados pelo Instituto Idear por meio de ordem de
Servico prévia a execugdo dos Servigos.

7. ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

A empresa contratada devera empenhar-se para garantir, por meio de sua equipe técnica e rede de
parceiros a execugéo dos trabalhos necessarios ao desenvolvimento das atividades previstas para

atender aos 21 (vinte e um) cursos realizados no &mbito do projeto, objetivando colaborar ne

atingimento das metas determinadas e cumprimento dos prazos, de acordo com os padrbes de
qualidade e normas internas do Instituto Idear.

A contratagdo se dard de acordo com a demanda de cada curso, observando-se as necessidades
para acomodacao e alimentagao dos instrutores.

Os servicos serdo contratados de acordo com a necessidade de cada curso, podendo haver
situacdes onde o curso ocorrera sem necessidade de contratacdo de nenhum tipo de servigo de
receptivo.

Sera responsabilidade da prestadora de servicos contratada o desenvolvimento das acdes listadas
abaixo:

« Identificar, em conjunto com a equipe técnica do Idear, as demandas de hospedagem e
alimentacéo dos cursos a serem realizados;

« Identificar na localidade onde o curso serd realizado o prestador de servico que atenda de
forma adequada o servico demandado, observando-se sempre as melhores condicdes de
qualidade, higiene e seguranca;

» Negociar as contratagdes dos servicos de forma a atender as necessidades e cronograma do
projeto;

e Realizar todos os pagamentos devidos aos prestadores de servicos;
« Responsabilizar-se junto ao Idear pela correta prestagao do servico contratado;

« Monitorar regularmente os servigos contratados, detectando e corrigindo eventuais desvios
e/ou vicios;

e Gerar relatorio de servigos contratados (Anexo Il).

Locais previstos para prestacdo dos servigos:

e Todos 0s municipios cearenses.
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7.1. TABELAS ESTIMATIVAS DE SERVIGCOS

As tabelas abaixo apresentam previsdes de quantidades de execugdo de cada servico e sdo apenas
estimativas para elaboragdo das propostas. As execucbes efetivas se dardo de acordo com a
demanda de cada curso e localidade.

Tabela 1 - Servi¢cos e Quantidades Previstas (ESTIMATIVA)

Tipo de Unidade Qtde - ;
Itam A T -
B Servigo de medida | estimada Descrigéo do Servigo
i Entende-se por hospedagem, a hospedagem do instrutor em pousada
1 Hospedagem Diaria 150 ou estabelecimento similar (ex: pensao, cama e café).
Entende-se por alimentacéo, o fornecimento de trés refeicbes diarias,
café da manha, almogo e jantar; as quais deverdo ter em sua
composicdo alimentos de valor nutricional e sabor adequados,
2 Alimentagao Diaria 150 conforme entendimento do instrutor e da equipe de coordenagéo do

Idear, As bebidas que acompanham almogo e jantar s&o um copo de
agua ou suco, ficando excluida qualquer tipo de bebida alcodlica.

Consideracdes Complementares:

e O objeto deste termo de referéncia esta vinculado a realizacéo de 21 (vinte e um) cursos
conforme distribuicdo a ser definida pela SPS;

e As areas, locais de realizacao e tipologia dos cursos poderdo ser alteradas a critério da SPS,
ndo sendo permitido qualquer alteracdo de preco por conta dessas alteragoes;

e Para os servicos de hospedagem e alimentagdo, quando demandados, a duracdo media
prevista da prestacdo dos servicos sera de 36 dias;

e As quantidades indicadas na tabela 1 (Servicos e Quantidades Previstas) s@o estimativas,
podendo sofrer alteragdes para mais ou menos conforme a execucdo dos cursos, sem gerar
direito a ajustes de qualquer ordem nos valores unitarios apresentados pela empresa,
limitadas ao orgamento disponivel para este tipo de despesa no plano de trabalho.

8. FORMA DE APRESENTAGAO, PRAZO E AVALIAGAO DA PROPOSTA

As propostas devem ser apresentadas conforme modelo do Anexo |, apresentando os valores
unitarios e totais por tipo de servigo e o valor global da proposta.

Ser4a vencedora a proposta que apresentar o menor valor global, considerando os Servicos e
Quantidades Previstas contidas na Tabela 1, apresentada anteriormente.

O prazo para recebimento das propostas é 25/03/2022. As mesmas podem ser entregues no
endereco constante no rodapé deste termo de referéncia ou pelo email selecao@idear.org.br.

8.1. A empresa vencedora devera apresentar todas as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria no momento da contratagcdo. Caso nao sejam apresentadas tais certiddes, a proposta
da empresa vencedora sera invalidada, sendo o processo de sele¢do concluido com as demais
empresas, observando as condi¢des de regularidade mencionadas anteriormente.
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9. PROPOSTA COMERCIAL
A proposta devera conter minimamente:
e Referéncia expressa sobre o conhecimento e acatamento de todo o teor deste documento;

e Indicacdo do valor unitario e total da prestacdo de servicos para o periodo e a validade da
mesma.

10. DISPOSIGOES GERAIS

Em vista o interesse e forma apresentados para a presente contratac@o esta pautada em proposta da
alteracdo do plano de trabalho cuja aprovagdo estd pendente, o resultado deste procedimento nao
obriga o idear a contratar com a empresa que for escolhida considerando a melhor proposta.

Maracanau, 14 de margo de 2022

ANTONIO WAGNQ RODRIGUES ARAUJO

DIRETOR TECNICO — INSTITUTO IDEAR
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (em papel timbrado do proponente)

A0

PROPOSTA COMERCIAL

Rua '54', 61, Jereissati Il

CEP: 61901-160
Maracanal/CE

OBJETO: Contratacao de Pessoa Juridica para prestacao de Servico de Receptivo para equipe
técnica do Projeto Criando Oportunidades, Termo de Colaboragao N° 017/2018 entre a SPS e o

Instituto IDEAR.

Encaminhamos abaixo nossa proposta comercial para prestagéo de servicos, tudo em conformidade
com o termo de referéncia sobre o qual declaramos conhecer todo o teor e acatar todas as suas

exigéncias e atendendo todas as condigdes ali estabelecidas.

Prazo de Execucao: 04 (quatro) meses.
Validade: 30 (trinta) dias.

Maracanalu, de marco de 2022

(Assinatura do Representante Legal)

Raz&o Social da Empresa Proponente

Numero do CNPJ da Empresa

Endereco Completo da Empresa

Telefone da Empresa

Responsavel Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal)

Telefone Responsavel Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal)

Rua '54', 61 — Jereissati II — CEP: 61901-160 — Maracanall/CE — Fone: (85) 3382.6273 — Email: idear@idear.org.br

| . . Unidade | : e
| ltem Tlpo de Servigo de medida | GQtde prevista R$ Unitario R$ T?tai ]
‘ 1 Hospedagem Diaria 150
| 2 | Alimentagéo Diéria 150
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
Valor Global da Proposta: R$ ........,... e descrever valor total por extenso......).
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Anexo Il — Modelo de Relatorio de Servigos Realizados

Titulo do Projeto:

Prestador de servico:

Periodo do relatério: / / a ! /
Item Tipo de Qtd Curso Localidade | Nome do Periodo Valor Ordem aBs |
servico Instrutor {dd/mm) Total RS | Servico _ |
s a_ |
2 A |
3 —
_a ———

Total dos servigos: RS (valor por extenso)

iviaracanau, /_/ ;

Prestador de Servigo Responsavel Idear
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