TERMO DE REFERENCIA

REF.: Contratacdo de pessva juridica para prestagio de senvigos de coordenacdo técnico
pedagogica do Projeto POETA YoutnSpark 2018

1. DO OBJETO

Contratag8o de servicos de coordenagio técnico pedagdgica para apoiar & cantribulr com as agbes
que serdo desenvolvidas pela Equipe Técnica do Instituto Idear nas atividades de planejamento,
coordenagdo, capacitagdo de instrutores {monilores), controle € acompanhamento de atividades
pedagodgicas para as agdes de fomacao, gestao de oportunidades econdmicas para o
acompanhamento da cria¢io de oportunidades, na ¢on texto do Projeto POETA YouthSpark 2018. {ver
Anexa 3, que contem a METODOLOGIA FRANQUIA SOCIAL POERTAE demais documentos afins)

A prestagio de Servicos objeto desta coniratagac deverd ser prestada por profissional com
experiéncia na execugdo de projetos de capacitago profissional, preferencialmente na area de
informatica para 0 publics-aivo do projeto, visando garantir que as metas propostas sejam atingidas
dentro do prazo e orgamenta estimados, durante a vigéncia da referido convénio.

2. JUSTIFICATIVA . .
O Projeto POETA YouthSpark 2018 consiste em estraiégia de Capacitagéo Integral para jovens, cujas

metas para capacitaglo dos jovens estao divididas em dois Grupas, sendo:

Grupo A — composto por 30% do total de jovens & serem capacitados em contendos de Cién-
¢ia da Compulagio

Grupo B — composto por 707 do total de Jommmmmm-
betizagdo Digital
Nesse sentido, as metas do projeto séo as seguines:
Meta 01 — Total de Capacitados: 300 jovens de 16 a 28 anas, sendo Grupo A {30%): 90 jovens, e Gru-
po B (70%): 210 jovens
Meta 02 — Total de Oportunidades Econdmicas: 150, 20% relacionadas a Ciéncia da Computacéio: 30
Meta 03 - Total ds atendimantos simples: 1.270 usuarios no perfodo de Margo/2018 a Janeiro/2019.

O conbecimento especifico & o tempo necessario para realizagio das agdes envoividas, © NGMOTC
elevado de beneficiarios & © prazo de vigéncia da parceria, justifica a conlratacho de servigos de
cocrdenacio técnico pedagdgica com ¢ objetivo de contar com profissional, de forma flexivel (ex:
maior carga horaria quando houver maior demanda de servigos, € menor, quando o projeto estiver
mais estavel) para colaborar e dar suporte @ equipe de técnica do projeto no Instiluto IDEAR, as
demandas tas diversas estralégias do projeto.

Assim, a contratagdo da presltagio de servicos destina-se 3 coordenagiio técnico pedagdgica
especifica do processc formative a ser conduzido, na cantexto do projeto objete da parcera acima
referida.

Esclarecemas ainda que a referida contratagdo se caracierizard como uma contratagdo necessaria e
complementar aos recursos disponibilizados pelo Instituto 1dear a tituio de contrapastida, tais como a
coordenaco geral do projeto, monitoresinstrutares, disponibilizagdc de imobilizados da instituigdo
incluindo computadores, moveis, dentre outros itens previslos no contexto da parceira.

3. ESPECIFICACAO DO SERVIGO

A smpresa contratada devera garantif, por meio de sua aquipe técnica, a exacucio dos trabalhos
necessarios ao desenvolviments das atividades previstas neste documenta para o atingimenio das
metas determinadas e cumprimento dos prazes, de acoido Tom o5 padrbes de qualidade e normas
internas do Institulo Idear.
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3.1 Atividades a Serem Desenvolvidas -~ Cocrdenagao Pedagdgica
Sera responsabilidade da empresa prestadora dos servigos, o desenvolvimento das acdes listadas

abaixo:

Prestar servigos de assessoria nas dreas pedagogica, planejamento, controle €
monitorarento das a¢des para execuqao do projeto acima refendo;

Acompanhar e monitorar 4 aplicago da referida metodelogia, aos beneficidrios do projeto;

Coordenar pedagogicamente o projeto, acompanhando os indicadores de desempenho, €
produzindo a documentagdo e instrumentais do projeto;

Responsabilizar-se pela definigio de selegdo dos beneficiarios do projeto, observando os
critérios exigidos de participagdo previstos para o projeto, selecionando e posteriormente
agrupando os alunas selecionados em turmas de formacéo;

Fazer @ gestdo de oportunidades Economicas para o acompanhamento da criagdo de
oportunidades no contexto do projeto;

Cadastrar os dados dos educandos em sistema ser disponibilizade peld Instituto Idear,
registrando a frequéncia dos educandos nos cursos ofertados;

Gerar os rejatérios de atividades desenvolvidas, gerando e refazendo planilhas para controle
e monitoramento pela Coordenagdo Geral do projeto, prestando-lhe esclarecimentos sempre
qQue Necessario;

Gerenciar o cumprimento das metas quantitativas e qualtativas do projeto, empenhando-se
para garantir a execugdo das atividades formativas com qualidade e atendendo os objetivas
pedagbgicos prewslos

ANOS 3 exXeCUSAn

das formar;ées submatendo 4 anéhse da eqmpe técnnca do Insmuto IDEAR

Realizar a prganizagdo ¢a documentagdc tdcnica necessdria e entrega de fodos os
instrumentais, elaborando os relatérios técnicos parciais e final para prastac@o de contas
junto & “The Trust for the Americas”, Parceira Idealizadora (a2 nivel mundial} do projeto;

Disponibilizar-se para, em sendo demandada, manter intedocugdo com a equipe de gestdo
da Parceira Idealizadora do proejte, em name do nstituto IDEAR, sob a orientagdc deste.

3.2 Perfiz e Estimative Quantitativa dos Profissionais Envolvidos (Equipe Técnica)

Os servicos objetn dessa contratagéo deverdo ser realizados por profissional com experiéncia na
execucdo de projetos de capacitacdo para jovens, tendo sido estimada a necessidade de 01 {um)
profissional com o seguinte perfii:

Formacéo tecnica ou superior em pedagogia ou em informatica;

QBS: Se a formagdo for em informatica, sera necessaria experiéncia de sala de aula de pelo
mencs 03 {irés) anos.

Experiéncia minimo de 04 (quatro) anos com projelos de capacilagao de jovens, e de no
minimo 02 (dois) na ccordenagao pedagogica de projetos de qualificagaa de jovens.

Experiéncia com formagao para ¢ mercado de trabalho e maobilizagde para ©
ermnpreendedorismo, de no minimo 01 {um) ano,

Conhecimentos intermediarios em informatica, & em especial na plataforma Office da
Microsoft, LivreQOffice e intemet.
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3.2.1 Local da prestagido dos servigos e carga horaria

Os servigos deverao ser prestados nas instalagdes da sede do Instituto Idear, localizada no municipio
de Maracanao-CE, no enderegs indicada no rodapé deste documenta, hem como em locais dentro 4o
municipio de Maracanay, onde o projeto sera executado.

As prestaches de servigos @xternos como reafizacdo de viagens, rBunides, visiias técnicas entre
outras atividades relacionadas ao projeto também serdo consideradas na carga horaria definida,
desde gue acordadas previamente com 2 diretoria do Idear.

Com base em experiéncias anteriores na execugac de projstos de qualificagac, a carga horara total
gstimada para execugao dos servigos & de 725 (setecentos & vinle e cinco) horas, que devera ser
prestada de acordo com a demanda das alividades necessaras para 6 cumprimenlo ¢as metas do
projeto, pedendo, portanto, variar més a més. Entretanto mensaiments, a carga hordtia nZo podera
ser superior a 100 (cem) haras e nem ser inferior & 40 (quarenta} horas, exceto medianis autorizagao
da diretoria do idear. :

A prestacao dos servipos ssta prevista para acontecer no periodo de Mari2018 a Jan/2019.

3.3 Produtes a sefem gerados
Como resultado da prestagao de servigos estdo previstas as entregas dos seguintes produtos:

«  Produto 01 - Relatérios de atividades mensais (bu sempre que demandado) de execugao do
projete, com os seus indicadores de desempenho, acompanhados da documentagao e
instrumentais gerados, em formato a ser aprovado pelko instituto Idear, contendo a relacao de
alunos em formagdc com os seus dades cadastrais, organizados em {urmas, com 2
informagéo de frequéncia ac final de cada turma concluida. Nesses relatérios tambam devera
ser indicada @ carga hordria mensal jn joco dedicada pelos profissionais da empresa lotados

no projeto, e validada pela coordenagio geral do projeto;

s Produte 02 - Relatérios técnicos da execucdo do projeto para as prestagdes de conta juntc a
“The Trust for the Americas”’, acompanhados de toda a documentagdo exigida, estando
previstos 03 (trés) relatdrios parciais e urn final,

4, PRAZO

Os senvigos deverao ser execulados ho prazo de até 10 (dez) meses, em acorde com o cronograma
de execucic do Projeto Programando e Aprendendo, pedendo sofrer alteragdes de acords o
andamento do projeio em comum acordo com 0 Instituto (dear.

4.1. PREVISAO DE INICIO
Imediatamente apds a contratacdo, prevista para meados de Marcof2018.
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5. RECURSOS FINANCEIROS E FORMA DE PAGAMENTO

As despesas decorentes da contratagiio Comerdo per conta do argamente previsto para a execucdo
das acdes pertinentes ao Projeta.

Os pagamentos d0s servigos serdo efetuados mensalmente de acordo com a execugao das
atividades previstas neste termo de referéncia, conforme a carga horaria efetivamente cumpnda no
desenvolvimento das atwidades vinculadas ao objeto deste termo de referéncia, obsarvadas a8
seguintes condigbes:

+ Apresentagic dos relatorics mensais de atividades {Produto 01). confarme modelo a_ser
definido pelo Instituta Idear (Anexo 11} com indicaglo do cumpriments da carga horaria
aprovados pela diretoria do Idear, observada as restrigdes indicadas no item 3.2.1;

«  Ando entrega ou aprovaco dos relatérios mensais (Produto 01} e/ou parciais e final (Produto
02) suspendera o pagamento referente aos servigos prestados no més correspondante e
postericres, até que a pendéncia s¢ja sanada.

§. FORMA DE PRESTACAC DOS SERVIGOS

Os servigos deverao ser prestados por profissional com comprovada atuacdo ha execugdo de
senvigos especializados para objeto descrito neste termo de referéncia.

As atividades previstas neste termo de referéncia deverdo ser executadas na sede do instituto Idear
no enderego indicado no rodapé da pagina, e em lelecentros distribuidos pelo municipio de
Maracanadu, sob a gestéo do ldear.

As despesas com transporte até a sede do ldear (trajetos de ida e voita) ¢ alimentagao da equipe da
confratada, deverfo eslarinclusas no valor total da proposta.

As despesas com locomoecao e Iransporte dos profissionais responsdveis pela prestagdo dos SENigos

indicados neste termo de referéncia, necessarias a execugdo das atividades vinculadas ao projelo,
serdio custeadas efou ressarcidas pelo Instituto Idear, desde que previamente aprovadas e com a
apresentagio da respeciivo recibo efou nota fiscal em nome do Instituto.

7. FORMAS DE PARTICIPACAQ E CRITERIO DE SELECAQ
A seguir sdo detalhadas as formas e regras para participacéo da sele¢ao.

7.1. As empresas interessadas* deveriio encaminhar suas propostas, conforme modeio anexo, con-
tendo minimamente o seguinte;

» Refaréncia expressa sobre o conhecimento e acatamento de todo o teor desle dacumento,
« Indicagae do valor total da prestacin de servigos para ¢ periodo € a validade da mesma,

» Curriculo do profissional, vinculado a sua empresa, que desenvolvera as atividades descritas
neste lermo de referéneia, considerando o perfil profiesional minimo definido neste termo de
referéncia,

7.2. As propostas deverfio ser encaminhadas a0 enderego do Institute Idear, indicado no rodape deste
documento, cantendo o curriculo do profissional indicado pela empresa para prestagao dos senvigos
objeto desle termo de referéncia, até as 13b do dia 16/03/2018.

7.3. As propostas serdo organizadas em ordem crescente de prego, sendo selecionada como vence-
dora em cada lote. a proposia com menor preco para execugac do lote.

7.3.1. Em qualquer das situaches abaixo, a proposta selecionada sera desclassificada, e 2 seguinte
na ordem de prego sera considerada, e assim sucessivamente:
« Caso o curriculo encaminhado pela empresa no apresente a experiéncia e perfil @xigido; ou
» Casa o aurriculo ndo tenha sido enviado anaxo a proposta

7.3.2. Se avaliar necessarnio, o instiluto Idear podera exigir a comprovacio da experiéncia descrita no
curricule do profissional indicado pela empresa para realizacdc dos servicos objeic deste termo de re-
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feréncia Caso a comprovagdc apresentada pela empresa néc demenstre a experiéncia exigida, a
proposta sera desclassifica, retomandc a ordem definida no itern 7.3.1 {acima).

{") 7.1. Podero participar desta selegao pessoas fisicas ou juridicas. Entretanto, a contratagao se
dar4 exclusivamente com empresa ou micro empreendedor individual (MEI). Portanto, casc uma pes-
soa fisica participante seja selecionada, esta devera se cadastrar como Microempreendgdor(a) indivi-
dual — MEI, no prazo maximo de 02 (dois) dias, apds a comunicagac do resultado, para se efetivar a
sua contratagdo O ndo cadastramento no prazo estipulade, por qualquer motivo, desclassficara a
proposta.

8. DISPOSICOES GERAIS

Em vista o interesse & forma apresentados para a presente conlratagéo esta pautada em proposta de
plano de trabalho cuja aprovacio estd pendente, o resullado deste procedimento néo cbriga o idear a
contratar com a empresa que for escolhica considerando a melhor proposta.

Maracanad, 08 de Margo de 2018

Antono Waener Ropricues Aratio
Diretor Tecnico — Instrruro Ioear
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Anexo | — Modelo de Proposta Comercial
Ao
Instituto ICEAR (Diretoria Administrativa)
Rua 07 (SETE), N° 268 — Jeraissati{
CEP 81.900-320
Maracanal/CE

REF: Contratagio de pessca juridica para prestagio de servigos de coordenagao técnico
pedagégica do Prajeto POETA YouthSpark 2018

Encaminhamos abaixo Nossa propasta comercial para presiacaoc de servicos, iudo em conformidade
com o termo de referéncia sobre ¢ qual declaramas conhecer todo o tear e acafar lodas as suas
exigéncias, atendendo todas as cendigdes ali estabsaiecidas.

Valor da hora técnica RS {valor por extenso)

Total estimado de horas fécnicas 725 (SEteGEH‘;OS evinle WCO) horas

Valor total da praposta R$ (valor por extanso)

Prazo de Execugdo. 10 (dez) meses.
validade 60 (sessenta) dias.

ANEXAR:

« Curriculs do(s) profissicnal(is) vinculada(s) a empresa habilitado(s) & presfagao dos Sefvigos
objeto desta contratagdo.

Maracanall, de de 2018

(Assinatura do Representanis Legal)

Razdoc Social da Emprasa Proponente

Numero do CNPJ da Empresa

Enderego Completo da Empresa

Teiefone da Empresa

Responsavel Comercial pela Proposta (se diferenta do representante legal)
Telefone Responsével Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal)
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Ansxo 1l - Modelo de relatdrio de atividades

Tituia do Projsto: .
Prestador de servigo.
Pericda do relatario: ! / a / !

Atividades Executadas - . L - - I

Conclustes ¢ Recomendagdes -

| Total de horas executadas ho periodo: - - hs =~

Prestador de Servigo : Responsével ldear
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Anexo Nl — Especificagido do Projeto

Este anexo & composto pelos seguintes documentos:

3.1 - METODOLOGIA FRANQUIA SOCIAL POETA;

3.2 - DIRETRIZES PARA A ELABORAGAOQ DAS ESTRATEGIAS DO PROJETO;
4.9 - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES PROPOSTO - POETA YOUTHSPARK 2018.
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