TERMO DE REFERENCIA

REF.;: Contratac@o de servigos de Pessoa Juridica para Supervisdo e Apoic Operacional na execucéo
do Projeto Criando Oportunidades, convénio 033/2017 (67 aditivo), firmado entre a STDS € o Instituto
IDEAR.

1. DO OBJETO

Contratacio de servicos de Pessoa Juridica para Supervisdo e Apoio Operacional na execuc¢éo do
Projeto Criando Oportunidades, convénio 033/2017, firmado entre a STDS e o Instituto IDEAR. O
servico deverd ser prestado por profissionais com experiéncia na supervisdo, execucdo, e
acompanhamento projetos de qualificacgo social e profissional, visando garantir que as metas
propostas sejam atingidas dentro do prazo e orgamento estimados, durante a vigéncia do referido
conveénio.

2. JUSTIFICATIVA

Devido ao elevado grau de dinamismo dos servigos a serem executados onde teremos varios cursps
ocorrende simultaneamente, a contratagio de um suporte operacicnal permitira maior flexibilidade
quanto ao horéario e local de trabalho da equipe técnica envolvida e a disponibilizagdo de pessoal
adicional para atender & demanda de cursos concorrentes.

3. ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

A empresa contratada deverd empenhar-se para garantir, por meio de sua equipe técnica, a execugéo
dos trabalhos necessarios ao desenvolvimento das atividades previstas para atender aos cursos
realizados no Ambito do projeto, objetivando colaborar no atingimento das metas determinadas e
cumprimento dos prazos, de acordo com 0s padrdes de qualidade e normas internas do instituto
Idear.

3.1 Atividades a serem desenvolvidas
Sera responsabilidade da prestadora de servigos contratada o desenvolvimento das acgbes listadas
abaixa:

s Realizacao da analise de viabilidade da infraestrutura local para a realizagio de cada curso
especificado pela STDS;

+« Promover sob os procedimentos e critérios determinados pelo Instilulo IDEAR, enlrevista com
os instrutores sujeitando a escolha & eqlipe téenica do Instituto IDEAR;

« Colaborar, inclusive se fazendo representar por colaborador seu envolvido no projeto, das
aberturas e encerramentos dos cursos;

» Colaborar ativamente na organizagio e preenchimento dos instrumentais exigidos pefa
STDS, conforme edital do convénio;

« Auxiiar e orientar no que for pertinente, a alimeniacdo de sislemas informatizados
disponibilizados pela STDS para gestéo do projeto;

« Apurar & submeter & Coordenac¢io do projeto, a descrigho detalhada e quaniificagho dos
materiais de apoio pedagdgico que entende por necessarios para a realizagéo de cada curso;

« Geragao de relatorio mensal de atividades,

« Contribuir para garantia do sucesso da execugdo dos cursos de acordo com as normas
determinadas pelo edital do projeto;

Rua: 07 (SETE), N 268 Bairro: Jereissati T CEP: 61.900-320 — MaracanatfCE — Fone: (85)3382-6273 — idear@idear.org.br



usuario
Rectangle


TaaTinwil

IDEAR

Promover a distribuigao dos materiais necessarios & execugéo dos cursos & respansabilidade
pelo preenchimento dos instrumentais comprovantes de recebimento que deverBo ser
entregues ao Instituto para conferéncia e arquivo,

Reviséo e organizacio da documeniagio necessaria e entrega de lodos as insfrumentais, de
acordo com edifal do convénio, exceto instrumentais para prestacdo de contas, apresentando
suas conclusdes a equipe de Coordenacdo do Instituio IDEAR;

Promover a prestacio de contas, apresentando notas fiscais e recibos de todas as despesas
realizadas,;

Podera ihe ser demandado em delerminado momento, fazer alguma(s) interfocugdo {Ges) em
nome do Instituto com a equipe da STDS, devendo para fal, ser previamente aulorizada e
alinhada a conduta, com a equipe de coordenacéo do projeto no [DEAR.

Qutras ages pertinentes a contratagdo no decorrer da contratag8o, em acordo com as
deliberacdes da coordenacio geral do projeto {IDEAR) ou do proprio parceiro do Projeto
ohjeto deste Convénio.

Ragifes previstas para prestacao dos servicos:

-

L]

GRANDE FORTALEZA

LITORAL LESTE

LITORAL OESTE / VALE DO CURU
LITORAL NORTE

SERTAO DO CANINDE

SERTAQ DE SOBRAL

O objeto deste termo de referéncia esta vinculado a realizagdo de 36 (Irinta & seis) turmas
conforme distribuicdo a ser definida pela STDS, totalizando 720 (setecentos e vinle)
educandos atendidos;

As dreas, locais de realizacao e tipologia dos cursos poderio ser alteradas a critério da
STDS, ndo senda permitido qualquer alteracéo de prego por conia dessas alteragies.

3.2 Produtos gerados

As atividades acima relacionadas deverfo gerar os seguinies produtos:

Retatérios mensais, apontando as atividades realizadas;

Relagdo de instrutores pré-selecionados acompanhado dos respectivos curriculos para
andlise conclusiva pela equipe do Instituto [DEAR;

Relatério de visitas técnicas realizadas, com fotos para regisiro das atividades dos cursos;

Toda e qualquer documentagio que venha a se fazer necessaria relacionada ao objeto deste
termeo de referéncia, em formato digital editavel.

3.3 Perfis dos profissionais envolvidos

As empresas deverdo indicar o profissional que conduzird a prestacio de servigos descrila neste
edital, o qual devera ter o perfil minimo apresentado a seguir:

Farmacao em nivel superior ou com experiéncia profissional compativel com o objeto do ter-
ma de referéncia;

Experiéncia profissional na execugdo de projetos de qualificacao social e profissional, compa-
liveis em volume e conteudos Com 05 femas apresemados nesie termo de referen( 1,
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« Conhecimento das rotinas e agdes no contexto do projeto, para as atividades de superviséo e
execugao dos Gursos,;

+ Disponibilidade para viagens para 0s municipios indicados;
« Desejavel habilitagio de motorista na categoria B.

3.4 Local da prestagdo dos sefvigos e carga horaria

Os servigos deverdo ser prestados nas instalagoes da sede do Instituto Idear, localizada no municipio
de Maracanai-CE, no endereco indicado no rodapé deste documento, bem como nos municipios
cearenses localizados nas regides acima mencionadas, onde o projeto sera exccutado. As prestagdes
de servicos externos como realizagdo de viagens, reunibes, visitas técnicas entre outras atividades
relacionadas ao projeto também serdo consideradas na carga horaria definida, desde gue acordadas
previamente com a diretonia do idear.

A carga horéria total estimada para execugio dos servigos € de 720 {setecentos ¢ vinte) horas,
gue devera ser prestada de acordo com a demanda das atividades necessarias para o
cumprimento das metas globais podendo, portanto, variar més a més.

4. PRAZO

Os servicos deverdo ser executados durante o prazo de ate 06 (seis) meses, em acordo com o
cronograma de execugao do Projeio Criando Qporiunidades, podendo sofrer alteragfes conforme
aditivos aprovados pela STOS.

5. PREVISAO DE INiCIO

imediatamente apds a contrataco, prevista para Junho/2018.

6. RECURSOS FINANCEIROS E FORMA DE PAGAMENTO

As despesas decorrentes da contrataglo correrao por conta do orgamento previsto para a execugdo
das acbes pertinentes ao Projeto Criando Oportunidades “Quiros servigos de terceiros pessoa
juridical Servigos de Supervisao e Apoio Operacional”.

Os pagamentos dos Servigos serao ofetuados mensalmente conforme a carga horaria efetivamenie
cumprida no desenvolvimento das atividades vinculadas ac objeto deste termo de referéncia,
mediante apresentacio dos relatorios periddicos de atividades (Anexo W) com indicacdo do
cumprimento da carga horaria e aprovados pela diretoria do Idear.

7. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo prestados por meio de pessoa juridica com guadro téenico capacitado e com
comprovada aluagdo na execucao de servicos aspecializados para objeto descrito.

As despesas com diarias referentes & hospedagem e alimentacdo devem estar incluidas no valor da
hora técnica indicada na proposta.

As despesas com locomogio e fransporte {passagens rodoviarias, locagio de veiculo,
combustivel, e afins} dos profissionais da empresa responséveis pela prestagdo dos servigos
indicados neste termo de referéncia, necessarias a execugdo das atividades vinculadas ao
projeto, serdo custeadas elou ressarcidas pelo Instituto Idear, desde que previamente
aprovadas e com a apresentagao do respectivo recibo e/ou nota fiscal em nome do Instituto.
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8. FORMAS DE PARTICIPAGAO E CRITERIO DE SELEGAO
A sequir sdo detalhadas as formas e regras para participacéo do certame.

B.1. As empresas inferessadas deverdo encaminhar suas propostas, conforme modelo anexo,
contendo minimamente o sequinte:

« Referéncia expressa sobre ¢ conhecimento e acatamento de todo o teor deste documento;
+ Indicagio do valor total da prestagdo de servigos para o periodo e a validade da mesma,

« Curriculo do profissional, vinculado a sua smpresa, que desenvolverd as atividades descritas
neste termo de referéncia, consideranda o perfil profissional minimo definitdo neste termo de
referéncia,

8.2. As propostas deverdo ser encaminhadas ao enderego do Instituto Idear, indicade no rodape
deste documento, contendo o curriculo do profissional indicado pela empresa para prestacdo dos
servicos objeto deste termo de referéncia, aié as 9hs do dia 18/06/2018.

8.3. As propostas sero organizadas em ordem crescente de prego, por lote, sendo selecionada como
vencedora em cada lote, a proposta com menaor pre¢o para execugéo do lote.

8.3.1. Em qualquer das situagbes abaixo, a proposta selecionada sera desclassificada, e a seguinte
na ordem de preco sera considerada, & assim sucessivamente:
« Caso o curriculo encaminhado pela empresa nao apresente a expetigncia e perfil exigido; ou
« Caso o curriculo ndn tenha sido enviado anexe a proposta.

8.3.2. Se avaliar necessario, o Instituto Idear poderd exigir a comprovacao da experigncia descrita no
curricula do profissional indicado pela empresa para realizacao dos servigos objeto deste termo de
referéncia. Caso a comprovagao apresenlada pela empresa nao demonstre a experiéncia exigida, a
proposta seré desclassifica, refomando a ordem definida no item 8.3.1 (acima).

9. DISPOSIGOES GERAIS

Emn vista o interesse e forma apresentados para a presente conlratagio esta pautada em proposta da
alteracdo do plano de trabalho cuja aprovagio esta pendente, o resultado deste procedimento ndo
obriga o idear a contratar com a empresa que far escolhida considerando a methor proposta.

Maracanau, 10 de Junho de 2018.

ANTORIC WAGNER RODRIGUES ARAD.IO
DIRETOR TECNICO — INSTITUTO IDEAR
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL {em pape! timbrado do proponente)
PROPOSTA COMERCIAL

Ao

Inslituto IDEAR (Diretoria Administrativa)
Rua 07 (SETE), N° 268 - Jersissali |
CEP: 61.900-320

Maracanal/CE

OBJETO: Contratacio de servigos de Pessoa Juridica para Supervisdo e Apoio Operacional na
execugio do Projeto Criando Oportunidades, convénio 033/2017 (6° aditivo), firmado enire a
STDS e o Instituto IDEAR.

Encaminhamos abaixo nossa proposta comarcial para prestacdo de servigos, tudo em conformidade
com o termo de referéncia sobre o qual declaramos conhecer todo o teor e acatar todas as suas
exigénoias e atendendo todas as condigdes ali estabelecidas.

{Vaior da hora técnica RS (valor por extenso)

\Total estimado de horas técnicas | 720 (setecentos e vinte) horas técnicas

!»Vaior total da proposta RS (valor por extenso)

Valor Total da Proposta:
R$ {valor por extenso)
Prazo de Execugdo: 06 (seis) meses.

Validade: 60 (sessenta) dias.

NEXAR:

« Curriculo dofs) profissional(is) vinculado(s} a empresa habilitado(s) @ prestagéo dos servigos
objeto desta contratagdo.

Maracanat, _ { (2018

(Assinatura do Representante Legal)

Razao Social da Empresa Proponente

Nimero do CNPJ da Empresa

Enderego Completo da Empresa

Telefone da Empresa

Responséavel Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal}

Telefone Responsavel Comercial pela Proposta (se diferente do representante legat)
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Anexo Il - Modelo de relatério de atividades

Titulo do Projeto:

Prestador de servigo:

_ Periodo do relatdrio: / ! a { !

Dﬁ-‘ﬁdgdes Executadas

[ Total de horas executadas no periodo: - . hs' = "~ "
Prestador de Servigo Responsavel Idear
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