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TERMO DE REFERENCIA

REF.: Contratagdo de Servigos de Assessoria Contabil.

2. JUSTIFICATIVA

gg Cont_ratos de Gestdo firmados entre o Instituto Idear e g Municipio de Maracanadi, por meig das
I cretalrlas do Trabg!ho Emp{ego e Empreendedorismo de Maracanay — SETEE, e de Ciéncia, Tecnologia
novagdo e Formagdo Tecnoldgica ~ SET EC, visam promover a execucdo de agdes no dmbito das pol:’ticaé

puablicas de trabalho e renda do municipio por meio do estabeleci i
0 m mento da parceria entre as artes
contratantes, aumento de Produtividade e eficiéncia nos Processos da administragdo pdblica na érea.p

3. FORMAS DE PARTICIPACAO E CRITERIO DE SELECAO
A seguir sdo detalhadas as formas e regras para participacdo do certame.

3.1. As empresas interessadas deverso encaminhar suas propostas, conforme modelo anexo, conter
minimamente o sequinte:

*  Referéncia expressa sobre o conhecimento e acatamento de todo o teor deste documento;
*  Indicagdo do valor total da prestacdo de Servicos para o periodo e a validade dela;

+  Curriculo do(s) profissional(is), vinculado(s) a sua empresa, que responsavel(is) pelas atividades
descritas neste termo de referéncia, deverdo considerar o perfil profissional mihimo definido para
a realizacdo dos servigos descritos neste termo de referéncia.

3.2, As propostas deverdo ser encaminhadas ao enderego do Instituto Idear, indicado no rodapé deste
documento, ou para o e-mail selecao@idear.ore br, até as 17 h, do dia 27/01/2023.

3.3. As propostas serdo organizadas em ordem crescente de prego, sendo selecionada como vencedora a
proposta de menor prego global.

3.3.1. A empresa vencedora devera enviar o curriculo do(s) profissional(is) responsavel(is) pela prestagéo
de servigos em até 01 (um) dia Gtil apds ser comunicada do resultado da selecdo. Do coptrérlg, a sua
proposta selecionada sera desclassificada, e a préxima empresa, pela ordem de classificagdo, serd
considerada.

3.3.2. Se avaliar necessario, o Instituto Idear poderd exigir a comprovacdo da ex'periéncia descrita no
curriculo do profissional indicado pela empresa para realizagdo dos servicos objeto deste termo de

referéncia.
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3.4 Para contratagdo a empresa seleci : a i
B Ty o p ecionada devers apresentar a documentagao abaixo, no prazo definido

* Contrato Social e aditivos, se houver;

*  Certiddes de regularidade fiscal: trabalhista, municipal, estadual, conjunta e FGTS.

4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
A empresa contratada devera garantir a execucs iri

e _ Gao dos trabalhos Necessarios ao desenvolvimento das
atw;daldes pre\.nstas neste documento de forma, em especial os Servicos de escrituragbes cont3 beis, fiscais
controle de tributos, folha de Pagamento, rescisdes, férias e consultoria técnica trabalhista, e demaié

gt;glgog d(;versos de natureza contsbil e fiscal necessérios para que o Instituto Idear atinja as metas
rminadas e o cumprimento dos prazos conveniados, de acordo com 0 i

( _ 0s padrfes de qualid

internas do Instituto, ! ’ L DR

4.1 Atividades a serem desenvolvidas

A seguir, estdo indicadas as principais atividades para esta contratac3o:
AREA ConTABIL

* Classificagéo, escrituracdio e conciliagdo contabil em conformidade com as normas e principios con-

tébefs vigentes, em atendimento a ITG 2002(R1), sucedaneas aplicdveis e demais normas aplica-
das as entidades sem fins de lucro.

«  Processamento dos dados: Elaboragdo e emissdo de balancetes mensais.

*  Elaboragdo anualmente, das demonstragdes contébeis: Balango Patrimonial, Demonstragdo do Re-

Sultado do Periodo, Demonstragdo do Fluxo de Caixa, Demonstra¢do das MutagBes do Patriménio
Liquido e Notas Explicativas.

+  Conciliagdo da movimentacgo financeira, mediante os extratos bancarios de conta correntes, apli-
cagOes financeiras e movimentagdo do caixa.

+ Orientagdo e controle da aplicagdo dos dispositivos legais vigentes no ambito federal, esta-
dual e municipal.

- Emissdo dos livros Didrio e Razdo em formato digital.
»  Cdlculo mensal das depreciagdes de bens de uso, considerando a vida Util do bem.

*  Preparagdo e acompanhamento da prestacio de contas junto ao conselho fiscal e de administra-
cdo.

+ Orientagdo sobre os procedimentos administrativo-contabeis nas entidades do terceiro setor,
incluindo aqueles vinculados ao Contrato de Gest3o.

AREA TRIBUTARIA E FISCAL _
- Elaboragdo e envio das obrigagBes acessdrias como DIRF, ECF, ECD, DCTFWeb EFD Reinf.

*  Acompanhamento e orientagéio em retengBes tributérias dos prestadores de servigos, pessoa ju-
ridica e fisica.

+ Andlise, encaminhamento e acompanhamento dos processos de imunidade no municipio do Forta-
leza e em outros municipios da federagdio quanto ao ISS e IPTU, imunidade no estado sobre os tri-
butos IPVA, ITCD, quando for o caso.
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Atendimento aos procedimentos de fiscalizagdo na &rea fiscal,

Orientacdo quanto aos atendimentos aos procedimentos para manutengdo da isencdo ou imunida-
de tributaria.

Orientagdo sobre os procedimentos administrativo-fiscal nas entidades do terceiro setor,

Escrituracdo e apuracdo dos tributos retidos dos prestadores de servicos (servigos tomados —
ISSQN; PIS/Cofins/CSLL; IRF) e os dos servigos prestados quando for o caso (ISSQN e COFINS).

Acompanhamento das certidges negativas nos ambitos federal, municipal e estadual.

AREA TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

Atendimento a Consulta sobre a legislagdo trabalhista e previdenciaria,
Elaboracdo da Folha de Pagamento mensal, férias e décimo terceiro saldrio.
Elaboragdo das Guias de Pagamento dos tributos INSS; FGTS; PIS e IRF.

QOrientagdo e controle da aplicagdo dos preceitos da Consolidacdo das Leis do Trabalho, bem como
aqueles atinentes & Previdéncia Social - INSS, "PIS", "FGTS", insercdo das informacgdes dos even-

tos Peri6dicos e ndo Periddicos no e-Social, exceto SST e outros aplicaveis, mesmo sem movimen-
to.

Orientacdo nos procedimentos de admissdo, demissdo e demais obrigacbes acessérias, quando for
0 caso.

Acompanhamento nos processos de retificagdo das informagSes previdencidrias junto a Receita
Federal do Brasil

Os volumes de trabalho desta contratagdo estdo estimados no Anexo II deste termo de referéncia, com
base no ano de 2022, podendo superar os limites & descritos em até 20% (vinte por cento) sem
necessidade de atualizacdo financeira da proposta apresentada.

4.1.1 Prazos para Realizacdo dos Servicos

.

As demonstragBes contdbeis deverdo ser finalizadas e entregues para o Instituto Idear até o
ultimo dia (til do més de fevereiro do ano seguinte a ao ano de sua competéncia;

Os tributos e encargos trabalhistas deverdo ser enviados com pelo menos 5 (cinco) dias (teis
antes do vencimento;

Os relatérios contabeis: balancete mensal e gerenciais, deverdo ser encaminhados mensalmente
ao Idear referente ao més anterior até o décimo quinto dia (til do més subsequente.

As documentagBes necessarias para a informacdo da contabilidade serdo entregues até o quinto
dia (til do més subsequente para a realizagdo dos balancetes e relatérios gerenciais.

4.2 Perfil do(s) profissional(is) responsavel(is) pela prestacio de servicos

Estar regularmente inscrito no Conselho Regional de Contabilidade, ha pelo menos 05 (cinco)
anos;

Comprovar experiéncia de, no minimo, 05 (cinco) anos na prestacdo efetiva de servicos, junto a
entes do terceiro setor (entidades de natureza privada sem fins lucrativos, especificamente que t:a
nham operado recursos financeiros publicos através de convénios ou outras parcerias (a prestacdo
dos servigos ndo poderd ser de forma eventual/esporadica);

Ter enderego domiciliar ou profissional na cidade de Maracanal ou regido metropolitana de Forta-
leza — CE.
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4.3 Local e forma da prestacao dos servigos

Os servicos deverdo ser prestados prioritariamente nas instalacbes da empresa Contratada, entretanto,

para anglise de contas.

A empresa contratada deverd manter canal de comunicagdo, quais sejam: correio eletrbnico (e-mail),
telefone fixo, telefone mével (celular), WhatsApp e outros meios de comunicacdo disponiveis para acesso
e fornecimento de informagBes em horario comercial € outros meios de contatos necessarios para sanear
duvidas do Instituto IDEAR quanto aos servigos contratados,

4.4 Forma de pagamento

O Idear efetuara o Pagamento mensalmente por meio Ordem Bancaria creditada em Conta-Corrente
indicada pela Contratada na proposta, apds a prestacdo dos Servigos e a entrada da Nota Fiscal com todas

as certidoes de regularidade fiscal. O Prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias apds a emissdo da
nota fiscal,

Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacio qualquer obrigacdo

financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia apurada durante a contratacdo,
mediante pleno exercicio do contraditdrio e ampla defesa.

5. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES
COMPETE AO INSTITUTO IDEAR:
* Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos;

* Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos servigos
contratados;

*  Efetuar o pagamento a(o) Contratada(o), de acordo com o estabelecido no Contrato;
+  Ficar responsavel pelas despesas de passagens, hospedagem e alimentagdo durante o periodo de
atendimento fora da sede da Empresa, desde que fora da regido metropolitana de Fortaleza.

COMPETE A EMPRESA A SER CONTRATADA:

« Prestar os servicos em estrita conformidade com as especificacfes deste instrumento, os quais
serdo executados no enderego da Contratada, assim como na sede do Instituto conforme Item 3
deste Termo de Referéncia;

*  Responsabilizar-se por todas as taxas e despesas intrinsecas da prestagdo do servigo, sejam de
ordem administrativa ou de ordem trabalhista com pessoal de sua contratacdio necessaria 3
execugdo do objeto contratual, inclusive as despesas com locomogdo e alimentagdo que se fizerem
necessario dentro da sede da Empresa e na regido metropolitana de Fortaleza.

*  Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou POr seus empregados ou prepostos, & contratante
ou a terceiros por dolo, no limite do valor total da presente contratagdo;

« Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo Instituto IDEAR para a
execugao do Contrato.

Rua Cinquenta e Quatro, 61 Bairro: Jereissati I CEP: 61.601-160 — Meracanaly/CE — Fone: (85)3382-6273  Idear@idear.org.br



»

IDEAR

6. CONSIDERACOES SOBRE A CONTRATAGAO E A PRESTAGAO DOS SERVICOS
6.1. Despesas dos Prestadores de Servigos

As despesas de alimentagdo e de deslocamento dos prestadores de servico de/para a sede do Idear em
Maracanau-CE, bem como quaisquer despesas dessa natureza dentro do municipio de Fortaleza para
solugdo problemas ou para encaminhamentos vinculados a esta prestacdo de servigos deverdo estar
incluidas na proposta apresentada.

As despesas com entrega e envio de documentos vinculados a esta prestagdo de servigos serdo de
responsabilidade do Instituto Idear, exceto quando forem decorrentes de falhas da empresa prestadora
dos servicos.

6.2 Prazo

Os servigos deverdo ser executados no prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado ou sofrer
alteragBes de acordo com as condi¢Bes do convénio e/ou conforme necessidade e interesse do Idear.

6.2.1 A empresa contratada ficard responsavel pela contabilidade do Instituto a partir da competéncia
Jan/2023, e com relagdo ao demais servigos: fiscal e pessoal, a partir do més de fevereiro/2023.

6.3. Previsio de inicio

A contratagdo da empresa prestadora de servigos selecionada esta prevista para acontecer imediatamente
apos a conclusdo do processo seletivo, programada para 01/02/2023, e condicionada a disponibilizagdo
dos recursos por parte dos contratos de gestdo.

6.4. Recursos financeiros

As despesas decorrentes da contratacio correrdio por conta do orgamento previsto para a execucdo das
acbes pertinentes aos referidos contratos de gestdo, na proporgdo de 50% (cinquenta por cento) para
cada um dos contratos.

Maracanad-CE, 15 de janeiro de 2023.

ANTONIO WAGNER RODRIGUES ARAU3O
DIRETOR TECNICO ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO — INSTITUTO IDEAR
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Anexo I - Modelo de Proposta Comercial

Ao
Instituto IDEAR (Diretoria Administrativa)

Rua Cinquenta e Quatro, 61 — Bairro: Jereissati I,
Maracana(-CE, CEP: 61.901-160

REF.: Contratacgo de Servicos de Assessoria Contdbil.

Encaminhamos abaixo nossa proposta comercial para prestacdo de servigos, tudo em conformidade com o

termo de referéncia sobre o qual declaramos conhecer todo o teor e acatar todas as suas exigéncias,
atendendo todas as condicdes ali estabelecidas.

VALOR FINANCEIRO DA PROPOSTA

Contabilidade més de Jan/2023 (valor por extenso)

——e R$ —— —_—
R$

Valor Mensal da Proposta (valor por extenso)

Valor Total da proposta ‘

'R$ valor por extenso)
(Jan/2023 + Valor Mensal x 11) \ ( T _J
Prazo de Execugdo: 11 (onze) meses.
Validade: 60 (sessenta) dias.
Maracanat, de de 2023.

(Assinatura do Representante Legal)

Razdo Social da Empresa Proponente

Nimero do CNPJ da Empresa

Endereco Completo da Empresa

Telefone da Empresa

Responsavel Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal)
Telefone Responsavel Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal)
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Anexo II - Volume de Trabalho Estimado — Ano de Referéncia: 2022

* Empregados com Vinculo CLT: 09 (nove)

*  Prestadores de Servigo Pessoa Juridica Permanentes: 60 (sessenta)

*  Prestadores de Servico Pessoa Fisica Distintos por Ano: 40 (quarenta)
*  Langamentos Mensais: 250 (duzentos e cinquenta)

*  Documentos Contdbeis Mensais: 100 (cem)

*  Sede: 01 (uma)
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