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TERMO DE REFERENCIA

REF.: Contratagdc de servicos de Assessoria Técnica Pedagégica do Projete Criando
Oporiunidades, Termo de Colaboragio N° 017/2018 entre a STDS e o instituto IDEAR.

1. DO OBJETO

Contratagio de profissional na modalidade empreendedor individual para prestacdo de servigos de
Assessoria Técnica Pedagogica para apoiar e contribuir com as acgfies que serdo desenvoividas pela
Egquipe Tecnica do Instituto Idear nas atividades de pilanejamento, coordenacfo, controle e
monitoramente de atividades para as agbes de qualificagéo social e profissional previstas no contexto do
Projete Criando Oportunidades, conforme o termo de colaboragéo 017/2018 firmado entre a Secretaria de
Trabaiho e Desenvolvimento Social do Estado do Ceara —~ STDS e o Instituto tdear. O servigo devera ser
prestado por profissionat com experiéncia na execugao de proietos de agdes sociats, visando garantir que
as metas proposias sejam atingidas dentro do prazo e orgamentoe estimados, durante a vigéncia do
referido termo de colaboragéo.

2. JUSTIFICATIVA

O elevado grau de especificidade das agdes de qualificacdo sociai e profissional, muitidisciptinaridade dos
cursos e curto tempo de vigéncia do termo de colaboracéo, justifica a contratac@o de empresa que possa
disponibilizar profissional de forma flexivel para colaborar e dar suporte a8 equipe de coordenagdo da
projeto no Instituto IDEAR, as demandas das diversas etapas do plano de trabalho.

3. ESPECIFICAGCAO DOS SERVICOS

O profissional responsavel pela execucdo do objeto deste termo de referéncia devera empenhar-se para
garardir a execucio dos trabalhos necessarios ao desenvolvimento das atividades previstas para atender
a0s cursos realizados no ambito do projeto, objetivando colaborar no atingimento das metas
determinadas e cumpriments dos prazos, de acordo com os padries de qualidade e normas infernas do
Instituto idear.

1.1 Atividades a serem desenvolvidas
Sera responsabilidade da prestadora de servigos contratada o desenvolvimento das agbes listadas
abaixe, dando continuidade a execuc8o do projeto:

» Assessorar no planejamento, conirole e monitoramento das agles para execucio do plano de
trabalho;

+ Acompanhamento dos indicadores de desempenho e documentacdo,
+ Geracho de relatorio de atividades;

+ Empenho para garantir a execucdo dos cursos de acordo com as normas determinadas pelo
edital do projeto;

« Orientar ¢ planejamento para a aquisigdo e distribuigdo dos materiais necessarios & execucdo
dos cursos, submetendo & analise da eguipe técnica do Instituto IDEAR,

+ QOrientar o trabalho da Supervisdo Operacional ¢ dos Assessores Técnicos de Monitoramento e
Maobilizacao do projeto, referente aos aspectos {écnicos e pedagogicos do projeto;

» Realizar a organizacio da documentacdc necessdria e entrega de todos os instrumentais, de
acordo com edital do termo de colaboragéo,
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» Qrganizar a prestacdo de contas, apresentando noifas fiscais e recibos de todas as despesas
realizadas;

« Disponibilidade para, em sendo demandado, manter interlocucdo com a equipe de gestéo da
STDS em nome do Instituto IDEAR, sob a orientacio deste;

+ Colaborar efetivamente na ¢laborago do plano de ages e execugdo dos cursos;

e Oufras agbes pertinentes a coniratagdc no decorrer da contratagdo, em acordc com as
deliberagbes da coordenagio geral do projeto {IDEAR) ou do préprio parceiro do Projeto objeto
deste termo de colaboracgéo.

Regqibes previstas para prestacéo dos servicos.
¢ GRANDE FORTALEZA
¢ LITORAL LESTE
e LITORAL OESTE / VALE DO CURU
« LITORAL NORTE
» SERTAOQO DO CANINDE
e SERTAO DE SOBRAL
¢ CARIRI

Consideracdes Compiementares:

« (O objeto deste termo de referéncia esta vincuiado a realizacdo de 91 {noventa e uma) urmas
conforme distribuicBio a ser definida pela STDS, totalizando 1.820 {um mil, oitocentos & vinte)
educandos atendidos; }

+ As greas, locais de realizag&o e tipologia dos cursos poderdo ser alteradas a critéric da STDS,
ndo sendo permitide qualguer alteracéo de prego por conta dessas alteragdes.

3.2 Produtos gerados
As atividades acima relacionadas deverfo gerar os seguintes produtos:

+ Planilhas para controle e monitoramento da equipe de coordenaglo, prestando-the
esclarecimentos sempre que necessario;

» Controles de Indicadores de desempenho;
+ Relatérios periddicos das atividades realizadas ou sempre que demandada;

+« Toda e quakguer documentacdo que venha a 3¢ fazer necessdaria relacionada ao objeto deste
termo de referéncia, em formato digital editével.

3.3 Perfis dos profissionais envolvidos e demais condigdes de participacio
A empresa selecionada devera indicar o profissional responsavel pela conducéo da prestagdo de servigos
descrita neste edital, o gual deverd ter o perfil minimo apresentado a sequir:

« Formagéo em nivel superior ou com experiéncia profissional compativel com o objeto do termo de
referéncia;

* Experiéncia profissional no acompanhamento/gestéo de projetos na area de quatificacao social e
profissional, compativeis em volume e conteldos com os temas apresentados neste terma de re-
feréncia;

s Disponibilidade para viagens para os municipios ndicados.
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» Conhecimentc das fotinas e agdes no contexic do projeto, para as atividades de supervisdo e
execusao dos cursgos;

e Disponibilidade para viagens para 0s municipios indicados.

A empresa a ser contratada devera ter atividades econdmicas compativeis com a de Treinamento
ou areas afins.

3.4 Local da prestagido dos servigos e carga horaria

Os servicos deverao ser prestados nas instalagdes da sede do Instituto fdear, localizada no municipio de
Maracanal-CE, no endereco indicado no rodapé deste documento, bem coma nos municipios cearenses
localizados nas regides acima mencionadas, onde o projeto seré executado. As prestagdes de servicos
externos como realizagdo de viagens, reunides, visitas técnicas entre outras atividades relacionadas ac
projeto também serdo consideradas na carga horaria definida, desde que acordadas previamente com a
diretoria do Idear.

A carga horaria total estimada para execucdo dos servigos é de 700 (setecentos) horas, que
devera ser prestada de acordo com a demanda das atividades necessarias para o cumptimento
das metas giobais podendo, portanto, vasiar més a més.

4. PRAZO

Os servigos deverdo ser executados durante o praze de 08 (seis) meses, em acorde com o cronograma
de execucso do Projeto Criande Oportunidades, podende sofrer aiteragdes conforme aditivos aprovados
pela STDS.

5. PREVISAQ DE INiCIO
imediatamente apds a contratagéio, prevista para Julho/2018.

6. RECURSOS FINANCEIRQS E FORMA DE PAGAMENTO

As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta do orgamento previsto para a execucaoc das
agbes pertinentes ao Projeto Criande Oportunidades "Qutros servigos de terceiros pessoa juridica/
Assessoria técnica pedagdgica”.

Os pagamentos dos servicos serfio efetuados mensalmente conforme a carga horaria efetivamente
cumprida no desenvolvimento das atividades vinculadas ao objeto deste termo de referéncia, mediante
apresentacdo dos relatorios pericdicos de atividades (Anexo #l) com indicagdo do cumprimento da carga
horaria e aprovados pela diretoria do ldear.

7. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Os servicos serdo prestados por meio de pessoa juridica com quadro técnico capacitado e com
comprovada atuagfio na execugdo de servicos especializados para objeto descrito.

As despesas com didrias referentes &4 hospedagem e alimentagdo devem estar incluidas no valor da hora
técnica indicada na proposta.

As despesas com locomogaol/transporte {passagens rodoviarias, locagdo de veiculo, combustivel,
¢ afins), alimentagdo ¢ hospedagem dos profissionais da empresa responsaveis peia prestacao
dos servicos indicados neste termo de referéncia, necessarias a execugdo das atividades
vinculadas ao projeto, serdo custeadas efou ressarcidas pelo Instituto ldear, desde que
previamente aprovadas e com a apresentagdo do respectivo recibo efou nota fiscal conforme
orientagio do instituto.
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8. FORMAS DE PARTICIPAGAO E CRITERIO DE SELEGAC
A seguir sdo detalhadas as formas e regras para participa¢do do certame,

8.1. As empresas interessadas deverfio encaminhar suas propostas, conforme modelo anexo, conterido
minimamente 0 seguinte:

» Referéncia expressa sobre o conhecimento e acatamento de todo o teor deste documento;
¢ Indicagdo do valor total da presiagéo de servigos para o periodo e a validade da mesma.

8.2. As propostas deverdo ser encaminhadas ao enderego do Instituto idear, indicado no rodapé deste
documento, contendo o curriculo do profissiona!l indicado pela empresa para prestacdo dos servigos
objeto deste termo de referéncia, até as 9hs do dia 20/07/2018.

8.3. As propostas serdo organizadas em ordem crescente de preco, por lote, senda selecionada como
vencedora em cada lote, a proposta com menor preco para execugioe do lote.

8.3.1. A empresa vencedora devera encaminhar o curriculo do profissional que desenvolvera as
atividades descritas neste termo de referéncia, considerando o perfit profissional minime definido neste
termo de referéncia. Caso o curriculo ndo seja aprovado, a proposta selecionada seré desclassificada, e
a seguinte na ordem de preco serd considerada, e assim sucessivamente.

8.3.2. Se avaliar necessario, o Instituto ldear podera exigir a comprovacdo da experiéncia descrita no
curriculo do profissional indicado pela empresa para realizagéo dos servicos objeto deste termo de
referéncia. Caso a comprovagio apresentada pela empresa nfo demonstre a experiéncia exigida, a
proposta sera desclassifica, retomando a ordem definida no item 8.3.1 (acima}.

9. DISPOSICOES GERAIS

Em vista o inferesse e forma apresentados para a presente contratacéo esta pautada em proposta da
alteracio do planc de trabalho cuja aprovacao esta pendents, o resultado deste procedimento nédo cbriga
o idear a contratar com a empresa que for escolhida considerando a melhor proposta.

Maracanat, 12 de Julho de 2018,

Rt
Antdnio Wagner Rodrigues Aragjo
Diretor Técnico ~ Instituto ldear
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ANEXO | ~ MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (em papel timbrado do proponente)}
PROPOSTA COMERCIAL

Ao

instituio IDEAR (Diretoria Administrativa)
Rua 07 (SETE), N° 268 — Jereissati |
CEP: 61.900-320

Maracanau/CE

OBJETO: Contratagdc de servicos de Assessoria Técnica Pedagdgica do Projeto Criando
Oportunidades, Termo de Colaboragdo N° 017/2018 entre a STDS e o instituto IDEAR.

Encaminhamos abaixo nossa proposta comercial para prestacdo de servigos, tudo em conformidade com
o termo de referéncia sobre ¢ qual declaramos conhecer todo o teor e acatar todas as suas exigéneias e
atendendo todas as condicdes ali estabelecidas.

Valor da hora teécnica R$ (valor por extenso)

Total estimado de horas

_ 700 (setecentos) horas técnicas
tecnicas

Valor total da proposta R$ {valor por extenso}

Prazo de Execugdo: 06 (seis) meses.
Validade: 60 (sessenta) dias.

Maracanall, de de 2018,

{Assinatura do Representante Legal)

Razdo Social da Empresa Proponente

Namero do CNPJ da Empresa

Endereco Completo da Empresa

Telefone da Empresa

Responsével Comercial pela Proposta (se diferente do representante tegai)
Telefone Responsave! Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal)
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Anexo | - Modelo de relatério de atividades

Titulo do Projeto:

Prestador de servico:

Periodo do relatério: / / a / /

Atividades Executadas

Conclusdes e Recomendacgdes

[ Total de horas executadas no periodo: hs

Prestador de Servico Responsavel ldear
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