TERMO DE REFERENCIA

REF.: Contralacao de servigos de Pessoa Juridica para Supervisdo e Apoio Operacional na execugio
do Projeto Criando Opertunidades, convénio 033/2017 (6 aditivo), firmado entre a STDS e o Instituto
IDEAR.

1. DO OBJETO

Contratagio de servicos de Pessoa Juridica para Supervisio e Apoio Operacional na execugaoe do
Projeto Criando Oportunidades, convénic 033/2017, firmado entre a STDS e o Instifuto IDEAR. O
servigo deverd ser prestado por praofissionais com experiéncia na supervisfo, execugdo, e
acompanhamento projetos de qualificacdo social e profissional, visando garantir que as metas
propostas sejam atingidas dentro do prazo e orgamento estimados, durante a vigéncia do referido
convénio.

2. JUSTIFICATIVA

Devide ao elevado grau de dinamismo dos servicos a serem executados onde teremos varios cursos
ocorrendo simullaneamente, a contratagdo de um suporte operacional permitira maior flexibilidade
quanto ao horario e local de frabatho da equipe iécnica envolvida e & disponibilizagcio de pessoal
adicional para atender a demanda de cursos concorrentes.

3. ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

A empresa contratada devera empenhar-se para garantir, por meic de sua equipe técnica, a execugdo
dos frabalhos necesséarios ao desenvolvimento das atividades previstas para atender aos cursos
realizados no ambito do projeto, objetivando colaborar no atingimenio das metas deferminadas e
cumprimento dos prazos, de acerdo com os padrbes de qualidade e normas internas do Instituto
Idear.

3.1 Atividades a serem desenvolvidas
Sera responsabilidade da prestadora de servicos contratada o desenvolvimento das agdes listadas
abaixo:

« Realizagdo da analise de viabilidade da infraestrulura local para a realizagdo de cada curso
especificado peta STDS;

» Promover sob os procedimentos e critérios determinados pelo Instituto IDEAR, entrevista com
os instrutores sujeitando a escolha & equipe técnica do Instituto IDEAR,

¢ Colaborar, inclusive se fazendo representar por colaborador seu envoivido no projeto, das
aberturas e encerramentos dos CUrsos;

+ Colaborar ativamente na organizacdc e preenchimento dos instrumentais exigidos pela
STDS, conforme edital do convénio;

e Auxiar e crientar no que for pertinente, a alimenlagdo de sislemas informatizados
disponibilizados pela STDS para gestio do projeto;

« Apurar e submeter & Coordenagac do projeto, a descrig8o detalhada e quantificage dos
materiais de apoic pedagégico que entende por necesséarios para a realizacéoe de cada curso,

+  Geracho de relatorio mensal de atividades;

+ Contribuir para garantia do sucesso da execug@io dos cursos de acordo com as normas
determinadas pelo edital do projeto;
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Promover a dislribuicao dos maleriais necessarios a execugdo dos cursos e responsabilidade
pelo preenchimentc dos instrumentais comprovantes de recebimento que devero ser
entregues ao Instituto para conferéncia e arquivo;

Revisdo e organizacio da documentagdo necessaria e endrega de fodos os instrumentais, de
acordo com edital do convénio, exceto instrumentais para prestacio de contas, apresantando
suas conclustes a equipe de Coordenacio do Instituto [DEAR;

Promover a prestacaoe de contas, apresentando notas fiscals e recibos de todas as despesas
realizadas;

Poderd Ihe ser demandado em determinado momento, fazer algumads) interlocugéio (Ges) em
nome do Instituto com a equipe da STDS, devendo para tal, ser previamente autorizada e
alinhada a conduta, com a equipe de coordenacio do projeto no IDEAR,

Qutras agfies pertinentes a conlratacdo no decorrer da contratagde, em acordo com as
delibera¢tes da coordenacdo geral do projeto {{IDEAR) ou do préprio parceiro do Projeto
objeto deste Convénio.

Regides previstas para prestacéo dos servigos:

GRANDE FORTALEZA

LITORAL LESTE

LITORAL QESTE / VALE DO CURU
LITORAL NORTE

SERTAQ DO CANINDE

SERTAO DE SOBRAL

Consideracdes Complementares:

O objeto deste termo de referéncia esta vinculado a realizagio de 36 (frinta e sels) turmas
conforme distribuicao a ser definida pela STDS, totalizando 720 (setecentos e vinte)
educandos atendidos;

As &reas, locais de realizaggo e tipologia dos cursos poderdo ser alteradas a critério da
STDS, nao sende permitido qualguer alteracdo de prego por conla dessas alteracGes.

3.2 Produtos gerados

As atividades acima relacionadas deverdo gerar 0s seguintes produtos:

Relatorios mensais, aportando as alividades realizadas;

Relagdo de instrutores pré-selecionados acompanhado dos respectivos curriculos para
andlise conclusiva pela equipe do Instituto IDEAR;

Ralatario de visitas técnicas realizadas, com fotos para registro das atividades dos cursos;

Toda e qualquer documentacio que venha a se fazer necessaria relacionada ac objeto deste
termo de referéncia, em formato digital editavel.

3.3 Perfis dos profissionais envolvidos
As empresas deverdo indicar o profissional que conduzird a prestagdo de servigos descrita neste
edital, o qual devera ter o perfil minimo apresentado a seguir:

Formacao em nivel superior ou com experiéncia profissional compativel com o objeto do ter-
mo de referdncia;

Experiéncia profissional na execugao de projelos de gualificagdo social e profissional, compa-
tlvels em Volume a conteudos com 0s lemas apresentados neste termo de referenma
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Conhecimento das rotinas e agdes no contexto do projeto. para as atividades de supervis&o e
axecucdo dos cursos,;

« Disponibilidade para viagens para 0s municipios indicados;
« Desejavel habilitagdo de motorista na categoria B.

3.4 Local da prestacdo dos servigos e carga horaria

Os serviges deverdo ser prestados nas instaiagdes da sede do Instituto ldear, localizada no municipio
de Maracanait-CE, no enderego indicade no rodapé deste documento, bem cOMo Nos MUNICipios
cearenses localizados nas regides acima mencionadas, onde o projeto serd executado. As prestagoes
de servigos externos como realizacao de viagens, reunides, visitas técnicas enlre ouiras atividades
relacionadas ao projeto também serdo consideradas na carga horaria definida, desde que acordadas
previamente com a diretoria do Idear.

A carga horéria total estimada para execucdo dos servigos é de 720 (sefecentes & vinte) horas,
que deverd ser prestada de acordo com a demanda das atividades necessarias para o
cumprimento das metas globais podendo, portanto, variar més a més.

4. PRAZO

Os servicos deverdc ser executados durante o prazo de até 06 (seis) meses, em acordo com o
cronograma de execugao do Projeto Criando Oportunidades, podendo sofrer alteragBes conforme
aditivos aprovados pela STDS.

5. PREVISAO DE INICIO
imediatamente ap6s a contratacdo, prevista para Junho/2018.

6. RECURSOS FINANCEIROS E FORMA DE PAGAMENTO

As despesas decorrentes da contratagao correrdo por conta do orgamento previsto para a exccougio
das acbes pertinentes ao Projeto Criando Oportunidades "Outros servigos de terceiros pessoa
juridical Servigos de Supervisao e Apoio Operacional”.

Qs pagamentos dos servigos serao efetuados mensalmente conforme a carga horéaria efetvamente
cumprida no desenvolvimento das atividades vinculadas ao objeto deste termo de referéncia,
mediante apresentagdc dos relatorios periédicos de atividades {Anexo iy com indicagio do
cumprimento da carga horéaria e aprovados pela diretoria do ldear.

7. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo prestados por meio de pessoa juridica com quadro téenico capacitado e com
comprovada aluagio na execuclo de servigos especializados para objelo descrito.

As despesas com diarias referentes a hospedagem ¢ alimentacdo devem estar incluidas no valor da
hora técnica indicada na proposta.

As despesas com locomogdo e transporte (passagens rodoviarias, locagdo de veiculo,
combustivel, e afins) dos profissionais da empresa responsaveis pela prestagao dos servigos
indicados neste termo de referéncia, necessarias a execugdo das atividades vinculadas ao
projeto, serdo custeadas elou ressarcidas pelo Instituto Idear, desde que previamente
aprovadas ¢ com a apresentagao do respectivo recibo efou nota fiscal em pome do Instituto.
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8. FORMAS DE PARTICIPAGAO E CRITERIO DE SELEGAC
A seguir sdo detathadas as formas e regras para participacéo do certame.

8.1. As empresas interessadas dever@o encaminhar suas propostas, conforme modelo anexo,
contendo minimamente o seguinte:

e Referéncia expressa sobre o conhecimento e acatamento de todo o teor deste documento;
« Indicacao do valor fotal da prestacao de servigos para o pericdo g a validade da mesma;

« Curriculo do profissional, vinculado a sua empresa, que desenvolvera as atividades descritas
nesle termo de referéncia, considerando o perfil profissional minimeo definido neste termo de
referéncia;

8.2. As propostas deverao ser encaminhadas ao endereco do Instituto Idear, indicado no rodapé
deste documento, contendo o curriculo do profissional indicado pela empresa para prestagdo dos
servigos objeto deste termo de referéncia, até as 9hs do dia 18/06/2018.

8.3. As propostas serio organizadas em ordem crescente de prego, por lote, sendo selecionada como
vencedora em cada lote, a proposta com menor preco para execugac do lote.

8.3.1, Em gualquer das situagtes abaixo, a proposta selecionada sera desclassificada, e a seguinie
na ordem de preco sera considerada, e assim sucessivamente:
« Caso o curricule encaminhado pela empresa néo apresente a experiéncia ¢ perfil exigido; ou
. Caso o currculo ndo tenha sido enviado anexo proposta.

8.3.2. Se avaliar necessario, o Instituto ldear podera exigir a comprovacéo da cxperiéncia descrita no
curriculo do profissional indicado pela empresa para realizagdo dos servigos objeto deste termo de
referéncia. Casc a comprovagao apresentada pela empresa n4o demonstre a experiéncia exigida, a
proposla sera desclassifica, retomando a ordem definida no item 8.3.1 {acima).

9. DISPOSIGOES GERAIS

Em vista o interesse e forma apresentados para a presente contraiagéo esta pautada em proposta da
alteragdo do plano de trabaiho cuja aprovacdo esta pendente, o resultado deste procedimenta nao
obriga o idear a contralar com a empresa que for escolhida considerando a methor proposta.

Maracanad, 10 de Junho de 2018.

i
2 RODRIGUES ARAUJO

ANTONIC WAGNE
DIRETOR TECKICO — INSTITUTO IDEAR
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ANEXO | — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL {em papel timbrado do proponente}
PROPOSTA COMERCIAL

Ao

Instituto IDEAR (Diretoria Administrativa)
Rua 07 (SETE), N° 268 — Jereissati |
CEP: 61.800-320

Maracanad/CE

OBJETO: Contratacio de servigos de Pessoa Juridica para Supervisdo e Apoio Operacional na
execugio do Projeto Criando Oportunidades, convénio 033/2017 {6° aditivo), firmado entre a
STDS e o Instituto IDEAR.

Encaminhamos abaixo nossa proposta comercial para prestagdo de servigos, tudo em conformidade
com o termo de referéncia sobre o qual declaramos conhecer todo o teor e acatar todas as suas
exigéncias e alendendo todas as condighes ali estabelecidas.

!;\Ta'lor da hora técnica R$ {valor por extenso) J

Total estimado de horas técnicas | 720 {setecentos e vinte) horas técnicas |

Valor total da proposta RS {valor por extenso) J

Valor Total da Proposta:
RS {valor por extenso)
Prazo de Execugio: 06 (seis) meses.

Validade: 60 (sessenta) dias.

« Curriculo dofs) profissional(is) vinculado(s) a empresa habilitado(s} a prestacdo dos servigos
objeto desta coniratagao.

Maracanau, [ f2018.

(Assinatura do Representante Legai)

Razdo Social da Empresa Proponente

Numero do CNPJ da Empresa

Endereco Completo da Empresa

Telefone da Empresa

Responsavel Comercial pela Proposta {se diferente do representante legal)

Telefone Responséavel Comercial pela Proposta (se diferente do representante legal)
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Anexo Il — Modelo de relatério de atividades

Titulo do Projeta:

Prestador de servigo:

Peripdo do refatorio: ___/ / a f /

Afividades Executadas

Conclusdes e Recomendagdes -~ - . .- .

L

_"I'_b:t:a:I dehoras xecutadasnopenod -

i Prestador de Servigo

Responsavel idear
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