TERMO DE REFERENCIA

REF.: Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de manutencdo predial

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servigos continuos de conservagdo, manutencao e reparos prediais,
visando a garantia das adequadas condices de funcionalidade, seguranca e habitabilidade
da sede do Instituto IDEAR, localizada na Rua 54, n° 61, bairro Jereissati II, Maracanad —
CE.

2.2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar a preservacdo da infraestrutura
fisica da sede do Instituto, que é fundamental para o desenvolvimento de suas atividades.
A manutencdo continua e os reparos pontuais sdo indispensaveis para prevenir a
deterioragdo natural do imodvel, garantir um ambiente de trabalho seguro para seus

colaboradores e visitantes, preservando a vida Gtil da edificacdo e de seus componentes.
3. DAS DEFINIGOES
Para os fins deste documento, adotam-se as seguintes definicdes:

Servicos de Manutencao Predial: Compreende o conjunto de atividades continuas,
programadas e pontuais destinadas a preservar a integridade e o bom funcionamento da
edificagdo, bem como restaurar componentes, equipamentos ou sistemas que tenham
sofrido danos ou perdido sua funcionalidade. O servico visa tanto prevenir o desgaste e a
ocorréncia de falhas quanto recuperar as caracteristicas e 0 desempenho originais da
estrutura e de seus componentes. Essas atividades, em geral, ndo implicam modificacdo
da estrutura, da compartimentacdo dos ambientes ou da area construida original do

imovel, focando-se na preservacdo e recuperagao do que ja existe.
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4. DO PROCESSO DE SELECAO

4.1 O processo de selegdo da empresa especializada ocorrera mediante cotagdo de precos,
sendo o critério de julgamento do objeto 0 de MENOR PRECO GLOBAL entre as propostas
que atendam a todas as especificagbes deste Termo de Referéncia e estejam em
conformidade com as normativas do Manual de Compras do Instituto IDEAR;

4.2 A participagdo neste processo seletivo € aberta a todos os interessados cujo ramo de
atuacdo seja pertinente ao objeto deste Termo de Referéncia. Os participantes deverdo
cumprir todos os requisitos de habilitacdo e garantir que sua proposta esteja em

conformidade com as exigéncias deste instrumento e de seu Anexo Unico;

4.3 O CNPJ utilizado para a habilitagdo devera ser o mesmo para a assinatura do Contrato,

a emissao da Nota Fiscal e a titularidade da conta bancaria indicada para o pagamento;
4.4 Ao participar deste certame, a proponente declara tacitamente que:

a) Cumpre a legislacdo trabalhista e previdencidria vigente;

b) Observa as normas aplicaveis a contratagdo de menores de idade;

¢) Reconhece o compromisso do Instituto IDEAR com a qualidade e se compromete a

alinhar seus servigos a esse padrao.

4.5 As propostas deverao ser elaboradas conforme modelo, constante no Anexo II.

4.6 As propostas classificadas serdo organizadas em ordem crescente de PRECO

GLOBAL, sendo selecionada como vencedora a proposta de menor valor;

4.7 Caso necessario o Instituto IDEAR, podera demandar a relagdo de clientes da empresa
para validar e confirmar a sua capacidade técnica para realizacdo dos servicos objeto

deste instrumento;

4.8 As propostas devem ser enviadas até o dia 15/04/2026, por e-mail para o endereco
eletrénico selecao@idear.org.br ou entregues diretamente na sede do Instituto Idear
localizada na Rua: Cinquenta e Quatro, n® 61, bairro: Jereissati 1I, Maracanai — CE,
61.901-160.
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5. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 Os servicos deverao ser prestados através de pessoa juridica capacitada e com

comprovada atuagdo na execugao de servigos de conservacdo e reparacdo predial.

5.2 Os servigos deverdo ser executados nas dependéncias do Instituto Idear de segunda a
sexta feira, no horario de 07h as 18h, e em casos excepcionais poderdo ser executados
em outro horario, devidamente autorizado pelo responsavel designado pelo Instituto Idear
para acompanhamento das atividades, nos sabados, domingos e feriados, ou ainda no
periodo noturno, sem 6nus adicional para o Instituto.

5.3 As demandas dos servicos de conservagao e reparagao deverdo ser solicitadas por
meio do documento denominado Ordem de Servico gerado pelo instituto IDEAR, ndo
sendo reconhecida como autorizada qualquer atividade que tenha sido oriunda de outra

forma de solicitagao;
5.4 Os servigos serao enquadrados em 2 (duas) categorias:

a) Servigcos que incluem méao de obra e material: os valores obedecerdo aqueles
indicados na proposta vencedora;

b) Servicos de mado de obra e possivel aquisicdo de material sob prévia
autorizacao do instituto. Nesse caso, havendo necessidade de material, a empresa
deverd apresentar orgamentos que demonstrem o preco de mercado do material

necessario.

5.5 Se necessario, o Instituto IDEAR analisard esses orcamentos conforme regras
definidas no seu manual de compra. Caso o orcamento tenha o seu valor total abaixo do
valor para compra direta, o pagamento do material sera feito diretamente ao prestador de
servigo, somado ao valor da mao de obra. Caso contrario, a compra do material serd feita
em processo independente, sendo o servigo autorizado somente quando da aquisicdo do

material.

5.6 O orgamento devera ser detalhado, com uma planilha que justifique os quantitativos

de servigos/materiais e apresente a composigao de todos os custos unitarios.
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5.7 Apds a aprovacdo do orgamento, a empresa sera responsavel por:
a) Mobilizar os profissionais necessarios para atender ao chamado;

b) Montar e gerenciar as equipes de trabalho;

¢) Fornecer todas as ferramentas e equipamentos;

d) Providenciar os materiais e pegas para a execugdo do servico.

5.8 A empresa devera dar pronto atendimento as solicitacdes de servicos e as reclamagGes
e/ou observagOes feitas pelo Instituto IDEAR, refazendo e retificando, as suas expensas,
todas as ndo conformidades verificadas nos servicos executados, sem 6nus adicional para
o Instituto, ficando ainda sujeito as penalidades previstas no contrato de prestacdo de

Servigos.
6. PRAZO E REGIME DA CONTRATACAO

6.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de até 12 (doze) meses, contados a partir da

data de assinatura do contrato.
6.2 A vigéncia podera ser prorrogada, por meio de um Termo Aditivo.

6.3 Os servicos a serem contratados se caracterizam como prestacao de servigos de
pessoa juridica, sem responsabilidade do Instituto IDEAR, pelo pessoal vinculado a
empresa a ser contratada e envolvidos na execucdo dos servigos (empregados e/ou

prepostos).
7. DA FORMA DE PAGAMENTO E DOS RECURSOS FINANCEIROS

7.1 O pagamento sera realizado mensalmente, por meio de depdsito na conta bancéria da
empresa a ser contratada, mediante a emissao da Ordem de Servico pelo Instituto Idear,
condicionado ao atesto dos servigos prestados e a apresentacdo, pela empresa da Nota
Fiscal acompanhada das CertidGes de Regularidade Fiscal (Federal, Estadual e Municipal),
FGTS e INSS, todas atualizadas.

7.2 Caso a empresa selecionada seja enquadrada no simples, isenta, ou imune de
retencdo tributaria ou que esteja enquadrada em qualquer situacdo especial, deverd
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entregar juntamente com cada nota fiscal a declaragao da isencdo e enguadramento dos

impostos.

7.3 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
aquela sera devolvida a empresa, e 0 pagamento ficara pendente até que seja sanado o
problema ocorrido. Nesta hipltese, 0 prazo para pagamento se iniciara apds a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando

qualquer 6nus para o Instituto IDEAR.

7.4 As despesas decorrentes da contratagdo ocorrerao por conta do orgamento previsto no
Contrato de Gestao SETEC N° 1110.22.05.02.01.

8. ABRANGENCIA DOS SERVICOS

8.1 Os servigos objeto deste Termo de Referéncia estdo detalhados no Anexo I, onde sdo

organizados por Categoria.

9. CONDICOES GERAIS

9.1 O servico deve ser prestado dentro dos parametros e rotinas estabelecidas,
fornecendo 0s materiais adequados quando necessdrio, com a observancia e

recomendagoes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo.

9.1.2. Os quantitativos de horas e servigos objeto deste instrumento sdo estimativos.
Durante a vigéncia do contrato, esses quantitativos poderdo ser ajustados para mais ou
para menos, conforme a demanda real do Instituto IDEAR, respeitando-se o valor global
contratado.

9.2 A empresa vencedora devera realizar 0s servigos com zelo, devendo preocupar-se com

a segurancga dos seus funcionarios, dos colaboradores e dos alunos do Instituto IDEAR;

9.3 A empresa vencedora devera zelar pela limpeza e manutengdo dos materiais,

utensilios, ferramentas, aparelhos e equipamentos, sob sua responsabilidade.

9.4 Este Termo de Referéncia podera ser revogado pelo Instituto IDEAR, em decorréncia

de fato superveniente, ou anula-lo por vicio ou ilegalidade, sem que os concorrentes

Rua 54, 61 - Conjunto Jereissati IT ~ CEP: 61.901-160 — Maracana()/CE — Fone: (85) 3383-3580 — E-mail: idear@idear.org.br




tenham qualquer direito a indenizagao.

9.5 Qualquer modificagdo neste Termo de Referéncia sera divulgada da mesma forma que

se divulgou este instrumento.

9.6 Os concorrentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo seletivo.

9.7 As regras deste processo seletivo serdo interpretadas de forma a garantir uma disputa

justa e a selecao da proposta mais vantajosa para o Instituto IDEAR.

9.8 A equipe disponibilizada pela empresa vencedora devera obedecer as normas e regras

de seguranga do Instituto IDEAR e aquelas definidas pela legislacdo pertinente.

9.9 A empresa vencedora devera submeter previamente a relagdo de nomes e
informacbes pessoais da equipe envolvida nos servicos, ficando a cargo do Instituto IDEAR
a liberacdo dela, para a execugao dos trabalhos em suas dependéncias.

9.10 Os servicos executados terdo garantia minima de 90 (noventa) dias. Durante esse
periodo, qualquer vicio ou defeito decorrente da mé execucdo devera ser corrigido pela
empresa no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo do Instituto

IDEAR, sem nenhum custo adicional.

Marw (CE), 16 de marcq de 2026.

[ /
Fernando A 6%0?‘@‘@

Diretor Téchico Administratjvo-Financeiro
Instituto Idear
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ANEXO I

TABELA DE COTACAO DE PRECO DOS SERVICOS

ITE

SERVICO — CATEGORIA 01

CAT.

UN.

QTD

SERVICOS DE HIGIENIZACAO E TRATAMENTO DE SISTEMA
DE AR CONDICIONADO DA EVAPORADORA.

Unid

20

SERVICOS DE HIGIENIZACAO E TRATAMENTO DE SISTEMA
DE AR CONDICIONADO DA EVAPORADORA E
CONDENSADORA.

Unid

20

INSTALAGCAO DE MINICENTRAIS DE AR CONDICIONADO,
9.000 A 12.000 BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORGA,
TUBULAGOES DE COBRE E RECARGA DE GAS. (ATE 3 M DE
DISTANCIA)

Unid

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR CONDICIONADO,
9.000 A 12.000 BTUS, INCLUSIVE PONTO DE
FORCA, TUBULACOES DE COBRE E RECARGA DE GAS.
(ENTRE 3 A 6 M DE DISTANCIA).

Unid

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR CONDICIONADO,
9.000 A 12.000 BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA,
TUBULACOES DE COBRE E RECARGA DE GAS. (ENTRE 6 A
10 M DE DISTANCIA)

Unid

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR CONDICIONADO,
18.000 A 22.000 BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA,
TUBULACOES DE COBRE E RECARGA DE GAS. (ATE 3 M DE
DISTANCIA)

Unid

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR CONDICIONADO,
18.000 A 22.000 BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORGA,
TUBULAGOES DE COBRE E RECARGA DE GAS. (ENTRE 3 A
6 M DE DISTANCIA).

Unid

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR CONDICIONADO,
18.000 A 22.000 BTUS, INCLUSIVE PONTO DE

FORCA ,TUBULACOES DE COBRE E RECARGA DE GAs.
(ENTRE 6 A 10 M DE DISTANCIA).

Unid

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR CONDICIONADO,
24.000 A 30.000 BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA,
TUBULA(;OES DE COBRE E RECARGA DE GAS. (ATE 3 M DE
DISTANCIA)

Unid

10

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR CONDICIONADO,
24.000 A 30.000 BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA,
TUBULACOES DE COBRE E RECARGA DE GAS. (ENTRE 3 A 6

Unid
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M DE DISTANCIA).

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR CONDICIONADO,
24.000 A 30.000 BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA,

Unid

| TUBULACOES DE COBRE E RECARGA DE GAS. (ENTRE 6 A 4
10 M DE DISTANCIA).

., | DESINSTALAGAO DE MINICENTRAIS DE AR unid |
CONDICIONADO, 9.000 A 12.000 BTUS .

13 DESINSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR Unid 4
CONDICIONADO, 18.000 A 22,000 BTUS .

1+ | DESINSTALACEO DE MINICENTRALS DE AR unid |
CONDICIONADO, 24.000 A 30.000 BTUS .

15 | ENGENHEIRO Hora | 20

16 | ARQUITETO Hora | 20

17 | PEDREIRO Hora | 50

18 | GESSEIRO Hora | 50

19 | PINTOR Hora | 50

20 | MARCENEIRO Hora | 50

21 | BOMBEIRO HIDRAULICO Hora | 50

22 | ELETRICISTA Hora | 50

23 | SERVIGO DE TECNICO DE REDE DE DADOS/INFORMATICA Hora | 50

24 | TECNICO EM MANUTENGAO DE AR CONDICIONADO Hora | 50

75 SERVICOS GERAIS, PESSOAL DE CAPATAZIA E AJUDANTES Hora | 200

EM GERAL
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MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (em papel timbrado do proponente)
PROPOSTA COMERCIAL

Ao

Instituto IDEAR

Rua Cinquenta e Quatro, 61 — Bairro: Jereissati II,
MaracanaU-CE, CEP: 61.901-160

OBJETO: Contratacdo de Empresa para prestacdo de servicos de manutencdo
predial

Prezados Senhores,

A Empresa_ 00000000000 , com sede na (Logradouro)
XO00000COCOOONX__. Inscrita no CNPJ XOOOWOK/XXXX-XX, representado(a)
pelo(a) Sr(a).XXOO00000XXX__, vem por meio desta apresentar nossa proposta para
manutengao predial, conforme especificacdo abaixo:

TABELA DE COTAGAO DE PRECO DOS SERVICOS

VALO
VALOR
ITE SERVICO — CATEGORIA 01 CAT | un. | 9P | ynrTARE | _R
. . it TOTA
L

SERVICOS DE HIGIENIZACAO E Unid
1 | TRATAMENTO DE SISTEMA DE AR A 20
CONDICIONADO DA EVAPORADORA. '

SERVICOS DE HIGIENIZACAO E
TRATAMENTO DE SISTEMA DE AR Unid
CONDICIONADO DA EVAPORADORA E
CONDENSADORA.

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR
CONDICIONADO, 9.000 A 12.000 Unid
3 | BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA, A 4
TUBULAC@ES DE COBRE E RECARGA DE |
GAS. (ATE 3 M DE DISTANCIA).

4 | INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR A |Unid| 4
CONDICIONADO, 9.000 A 12.000 .

BTUS, INCLUSIVE PONTO DE
FORCA, TUBULACOES DE COBRE E
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RECARGA DE GAS. (ENTRE 3 A 6 M DE
DISTANCIA).

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR
CONDICIONADO, 9.000 A 12.000
BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA,
TQBULAC(N)ES DE COBRE E RECARGA DE
GAS. (ENTRE 6 A 10 M DE DISTANCIA).

Unid

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR
CONDICIONADO, 18.000 A 22.000
BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA,
TUBULAC{)ES DE COBRE E RECARGA DE
GAS. (ATE 3 M DE DISTANCIA).

Unid

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR
CONDICIONADO, 18.000 A 22.000
BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA,
TUBULAGOES DE COBRE E RECARGA DE
GAS. (ENTRE 3 A 6 M DE DISTANCIA).

Unid

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR
CONDICIONADO, 18.000 A 22.000
BTUS, INCLUSIVE PONTO DE

FORGA , TUBULAGCOES DE COBRE E
RECARGA DE GAS. (ENTRE 6 A 10 M DE
DISTANCIA).

Unid

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR
CONDICIONADO, 24.000 A 30.000
BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA,
TUBULAGOES DE COBRE E RECARGA DE
GAS. (ATE 3 M DE DISTANCIA).

Unid

10

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR
CONDICIONADO, 24.000 A 30.000
BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA,
TUBULAGOES DE COBRE E RECARGA DE
GAS. (ENTRE 3 A 6 M DE DISTANCIA).

Unid

11

INSTALACAO DE MINICENTRAIS DE AR
CONDICIONADO, 24.000 A 30.000
BTUS, INCLUSIVE PONTO DE FORCA,
TQBULAC@ES DE COBRE E RECARGA DE
GAS. (ENTRE 6 A 10 M DE DISTANCIA).

Unid

12

DESINSTALACAO DE MINICENTRAIS DE
AR CONDICIONADO, 9.000 A 12.000
BTUS.

Unid

13

DESINSTALACAO DE MINICENTRAIS DE
AR CONDICIONADO, 18.000 A 22.000

Unid

Rua 54, 61 — Conjunto Jereissati I — CEP: 61.901-160 — Maracanatl/CE ~ Fone: (85) 3383-3580 ~ E-mail: idear@idear.org.br




BTUS. ]
DESINSTALACAO DE MINICENTRAIS DE Unid
14 | AR CONDICIONADO, 24.000 A 30.000 4
BTUS.
15 | ENGENHEIRO H;’r 20
16 | ARQUITETO H;’r 20
17 | PEDREIRO H:r 50
18 | GESSEIRO H;” 50
19 | PINTOR H;’r 50
20 | MARCENEIRO H;)r 50
A Hor
21 | BOMBEIRO HIDRAULICO o' | 50
22 | ELETRICISTA H;’r 50
,3 | SERVICO DE TECNICO DE REDE DE Hor |
DADOS/INFORMATICA. a
,4 | TECNICO EM MANUTENGAO DE AR Hor |
CONDICIONADO a
o5 | SERVICOS GERAIS, PESSOAL DE Hor | 500
CAPATAZIA E AJUDANTES EM GERAL a
TOTAL EM R$
Valor Global da Proposta: R$ ...cccocueee (ceoes escrever valor total por extenso......).

Validade: 90 (noventa) dias.

LOCAL, DATA

(Assinatura do Representante Legal)
Razao Social da Empresa Proponente / Nimero do CNPJ da Empresa

Endereco Compileto da Empresa / Telefone da Empresa
Responsavel Comercial pela Proposta com telefone de contato (se diferente do representante legal)

Rua 54, 61 ~ Conjunto Jereissati II — CEP: 61.901-160 — Maracanal/CE — Fone: (85) 3383-3580 — E-mail: idear@idear,org.br




